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0. Objectivos do Manual

Este Manual pretende facilitar o acesso e o manuseamento da Plataforma Fondos
2007* pelos beneficiarios Portugueses que participam no Programa Operacional de
Cooperacgdo Transfronteirica Espanha-Portugal 2007-2013 (POCTEP), cuja validacdo de
despesa depende de uma CCDR?.

O manual, de caracter pratico e com bastantes ilustracdes, esta dirigido aos
beneficiarios dos projectos (incluindo evidentemente, os beneficiarios principais), e aos
Organismos Intermédios responsaveis pela verificacdo e validagdo das despesas.

A estrutura segue uma sequéncia estratégica e temporal. No capitulo 1 apresentam-
se 0s principais aspectos relativos ao controlo prévio e ao esquema de verificagdo da
despesa executada nos projectos.

No capitulo 2 apresentam-se as pautas para a gestdo do acesso a Fondos 2007 dos
diferentes agentes implicados no registo, na verificagdo e na validacdo da despesa no
POCTEP.

No capitulo 3 estdo descritas as possibilidades que os beneficiarios tém para
consultar os dados relativos a sua operacdo (projecto) e ao conjunto das validages.
Posteriormente encontramos o capitulo 4, o mais importante e extenso do Manual,
onde se detalham as varias etapas a percorrer pelos beneficiarios para gravar e validar
as despesas dos projectos, as tarefas que os beneficiarios principais devem cumprir
para criar um pedido de pagamento e 0s passos a seguir pelos Organismos
Intermédios para verificar e validar as despesas introduzidas pelos beneficiarios. No
capitulo 5 apresentam-se as instrucdes béasicas para o envio do Pedido de Pagamento
ao STC.

Para finalizar, no capitulo 6 incluem-se algumas perguntas frequentes relacionadas
com a aplicacdo, recomendacfes e o0s contactos para a comunicacdo de
problemas/ocorréncias no Fondos 2007.

! Recomendamos uma leitura atenta do Manual de Gest&o de Projectos antes de iniciar o uso deste Manual.
2 No menu “Documentos”, seccdo “Gestdo de projectos aprovados” da pagina web do Programa (www.poctep.eu)
podem consultar qual o Coordenador que corresponde a cada beneficiario.
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1. Introducdo:Controlo prévio da

despesa

Conforme os artigos 15° e 16° do Regulamento (CE) n.°© 1080/2006, a Autoridade de
Gestdo deve assegurar que a despesa, de cada um dos beneficidrios participantes
numa operacado, foi validada pelo responsavel de controlo, estabelecendo um sistema
que permita verificar o fornecimento dos bens e servigos co-financiados e a veracidade
da despesa declarada, assim como a sua conformidade com a operacdo aprovada e
com as normativas comunitarias e nacionais aplicaveis.

Os estados membros de Espanha e Portugal delegaram essas funcdes nos
Coordenadores/ Organismos Intermédios, para 0s montantes de financiamento
gque sdo da sua competéncia.

No caso concreto dos beneficiarios portugueses, essas competéncias foram delegadas
nas Comissfes de Coordenacéo e Desenvolvimento Regional (CCDR), responséveis por
efectuar a verificacdo, de forma exaustiva, de 100% da despesa integrada no pedido
de validacdo, no prazo maximo de trés meses.

Na pagina Internet do Programa é possivel consultar a Lista de Beneficiarios e
respectivos Coordenadores Regionais, onde se podera identificar o Coordenador
gue corresponde a cada beneficiario: www.poctep.eu, sec¢do “Documentos > Gestdo
de Projectos Aprovados”.

Para a validagdo da despesa, todos os beneficidrios portugueses devem utilizar a
aplicagdo informatica FONDOS 2007, onde podem introduzir os dados relativos ao
pedido de pagamento. Contudo, salienta-se que tendo em conta que nao esta
implementado o sistema de assinatura digital, sera necessaria a impressao e
assinatura de todos os documentos gerados pela aplicagao.

Gréficamente, o sistema de validagdo da despesa € o seguinte:

Elabora e transmite o
pedido de pagamento

| Beneficiario Principal I‘f ; Beneficiario

@ @

@

Apresenta as
despesas

Comprova a conformidade
e elegibilidade dos pedidos
de pagamento

v

Coordenador Regional/Nacional

Secretariado Técnico

Conjunto '
Valida a despesa
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2. Gestao de acessos a Fondos 2007

Em primeiro lugar, para poder aceder a aplicacdo € necessario que o seu posto de
trabalho disponha de:

o Computador PC compativel, processador 486-DX ou compativel, ou superior.
o Sistema operativo Windows 95 ou superior e acesso a Internet.

0 Recomenda-se uma resolucdo grafica de 800 x 600 ou superior e fontes
pequenas.

o Navegador (Mozilla Firefox ou Internet Explorer).
0o Visor de PDF (Adobe Acrobat Reader).

O acesso por Internet aos sistemas de informagdo e a outros contelldos ou servi¢os
electrénicos fornecidos pela Intervencion General de la Administracion del Estado
(IGAE) e a Secretaria General de Presupuestos y Gastos (SGPG), estdo regulamentados
na “Resolucion de 27 de febrero de 2009, de la Secretaria de Estado de Hacienda y
Presupuestos, por la que se regula la politica de seguridad de los sistemas de
informacion de la SGPG y de la IGAE’.

Para os utilizadores portugueses, 0 acesso a aplicacdo FONDOS 2007 é feito atravées de
um nuamero de utilizador e de uma password. O pedido de acesso a aplicacdo devera
ser solicitado em nome do(s) colaborador(es) da entidade que irdo trabalhar
directamente com a aplicacao.

Como iniciar o acesso a Fondos 2007: passos a seqguir

1°) Descarregar da pagina web do Programa (www.poctep.eu), seccdo “Documentos
> Gestdo de projectos aprovados” o Formulario de pedido de acesso a FONDOS
2007 (para beneficidrios portugueses).

2°) Preencher o formulario, indicando o tipo de centro a que pertence, os dados de
identificacdo do utilizador (pessoa que pretende aceder a aplicacdo) e os dados do
responséavel hierarquico, (no caso dos beneficiarios portugueses devem indicar
aqui o Organismo Intermédio (CCDR) respectivo). No perfil de acesso devem
seleccionar FONDOS 2007 OBJ. 3, indicar as fungdes (beneficiario e/ou beneficiario
principal), o Programa Operacional (POCTEP), o codigo do projecto (acrénimo) e a
area de cooperacdo. Antes de iniciar o preenchimento do formulério sugere-se a leitura
atenta das instru¢Bes que constam na pégina 2 do mesmo.

O formulario é o seguinte:
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I m SOMEMR  BEEEOShia Documento realizado por la D.G. de Fondos Comunitarios PRESUPUESTOS Y GASTGS

CAMPOS A CUMPLIMENTAR POR LOS SOLICITANTES DE ACCESO A FONDOS 2007

Tipo de centro™: |I

Centro? :

Nombre: | |
Apelido 1: | | Apeliido 2 |

Teléfono: | | Cargo™ |

E-mail*:

Direccion postal completa: | |‘

Unidad”: | |

i 5]
Dependencia, en su caso : |

Nombre y apellidos | |

Cargo:

Direccion postal completa

Teléfono:

E-mail *; | |

Roles®: Autoridad '%:

Programa Operativo a
gee‘.ticmar1

Nombre y/o Codigo de
identificacion del beneficiario'

Codigo de Proyecto': Zona':
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Descricdo dos campos a preencher no pedido de acesso ao FONDOS 2007

Considerando as especificidades do sisterna Fondos 2007, descrevem-se neste documento, os
campos que se devem preencher no formulario. Este formuldrio pode ser descarregado na

pagina web do Programa (www.poctep.eu), seccdo "Documentos. .= Gestdo de projectos

aprovados™.

1. Tipo de centro (Classificacdo do centro). Escolher o tipo de instituicido a que

pertence o usuario. As opgdes sdo as seguintes:

« Organismos Estatales e Institucionales (Administracdo central do Estado)

= Empresas pablicas y Fundaciones Pablicas (Empresas pablicas e fundacfes pablicas)
« Corporaciones Locales (Cdmaras Municipais)

« Empresas Privadas (empresa privada)

» Otro tipo de centro (outro tipo de entidade).

2. Centro: Indicar o nome da instituicdo a que pertence. Caso, na lista anterior, ndo
encontre uma fipologia que se adeque a sua insttuicdo, deve seleccionar "Outro tipo de
centro” e introduzir o nome da mesma.

3. Cargo: Indicar o cargo que desempenha no seu organismo.

4. E-mail: E importante indicar correctamente o endereco. Mesta conta de correio
electrénico o beneficidrio ird receber o cddigo de usudrio e a contra-senha para aceder
a aplicagdo Fondos 2007.

5. Unidad (Unidade): MNdo aplicavel

6. DependencialDepartamento): Mome do departamento a que pertence

7. Datos del responsable jerarquico (Dados do responsavel hierarquico): Mo caso dos
sdcios portugueses, neste campo devem indicar o Organismo Intermédio (CCDR)
respectvo.

8. Perfil de acceso (Perfil de acesso): Indicar que pretende ter acesso ao "sistema
Fondos 2007 Obj3™.

9.—+ Roles*(Papéis):*Seleccionar-as-opgdes aplicdveis
-*Beneficiario-(beneficiario )]

-*Beneficiario*Principal” (bengficidrio: principal }q

-*Organismo-intermedio- {organismo-jptermédio )i

-*Autoridad-de-gestion- (Autoridade- de- gestan)l

--Autoridad-de-certificacidn® (Autoridade- de-certificacdn)q

-*Autoridad-de-Auditoria* (Autoridade- de-auditaria i

-"Responsable’de-control- 1er-Nivel(Responsavel de controlo® de-19-Nivel)q
10.+Autoridad- (Autoridade):* neste* campo- deve- ser' assinalado® se- o usudrio* desempenha-

fungdes' de-alguma-das- sequintes- autoridadesy

-~Autoridad-de-gestion® (Autoridade - de-gestao)
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-*Autoridad- de-certificacidn- (Autoridade- de-gerfificacdo)
-Autoridad- de-Auditoria® (Autoridade de- auditoria )

11_+Justificacion” Razonada- (Descricdo):* Enumerar- os* projectos' a* que- deve-ter- acesso,”
indicando- para- cada“um- deles- o tipo-de-acesso- que-solicita: (Beneficidrio- ou-Beneficidrio®
Principal).q

12.+Programa- Operativo- (programa- operacional): - indicar-"Ej.2: - "EP™ Programa- operativo-
FEDER"Cooperacidn: Transfronteriza-Espafa:-Portugal”. |

13.+Beneficiario: Indicar-o'nome- da-entidade- oubeneficidrio- a'que-quer-ter-acesso.q

14.+Codigo- de- proyecto (cddigo- do- projecto):- Os- usudrios devem- especificar os- cddigos
de* cada® uma' das* operacdes® a° que' querem terr acesso.© Exemplo:
001_IBERMOVILITAS_6_E." Este & o' acrdnimo/nome- de- registo® do* projectorno*FONDOS"
2007.9

15.+Zona: Indicar-aarea‘a'que-quer-ter-acesso. Bx:-Morte-de-Portugal - Algarve,...”- 1
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3°) Enviar o formulério, devidamente preenchido, por correio electrénico para o
Organismo Intermédio Regional (CCDR) respectivo:

Organismo Intermédio Contacto Email
CCDR Norte Julia Abrantes dgpct@ccdr-n.pt
CCDR Centro Jorge Brandéo poctep@ccdrc.pt
CCDR Alentejo Lina Jan poctep@ccdr-a.gov.pt
CCDR Algarve Susana Faisca poctep@ccdr-alg.pt

O Coordenador deve autorizar 0 acesso e enviar o pedido para o Ministerio de
Economia y Hacienda (fondos2007cte@sgpg.meh.es).

4°) O Ministério gera entdo dois emails que envia para o utilizador, e que confirmam
que ja pode aceder a Fondos 2007. Estes emails indicam o cédigo do utilizador e a
“contrasefa”(password) - informacgao necessaria para entrar na aplicacao.

A password s6 ficara activa 24h apés a sua emissdo, pelo que, uma vez recebido o
email do Ministério de Economia y Hacienda, o utilizador deve esperar 24h para
aceder a Fondos 2007.

5°) Depois de recebida esta confirmagdo, o utilizador podera entrar na aplicacdo
acedendo a seguinte pagina web: https://webpub2.igae.meh.es/default.aspx

No lado esquerdo do ecrd aparecem dois campos onde deve introduzir a seguinte
informacao:

Usuario — Neste campo introduz-se o cddigo de utilizador (composto pelas 4 letras
“PORT” seguidas de numeros) indicado no email da IGAE, exemplo: PORT00999

Contrasefia - Neste campo introduz-se a password indicada no email

Uma vez inserida esta informacdo devem clicar no botéo para entrar na
aplicacdo Fondos 2007.
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(= Sistemas de Informacidn con Control de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gast - Windows Internet Explorer

@‘\_) - \g https:fiwebpubz.igae.meh, es/default. aspoc V‘ Q ‘ | X
Archiva  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
7 Windows Live B - WNovedades  Perfil  Correo Fotos  Calendario  Compartir - v AR Iniciat sesién
— - »
(@ sistemas ds Informacian con Control de Accesa dela .., I } i v B é= v =hPagina - {F Hemamientas -

SECRETARIA DE ESTADO

* & |
Eﬁ% et ey et Administracion Presupuestaria

W HACIENDA

IWTERVEHIGHEENERALUE LR SECRETRRIR GEHERAL UE
ROMINISTRALIGN DELESTAND PRESUPLESTIS Y GASTDS

Acceso a los sistemas de informacion

Sistemas de Infarmacién con Control de Acceso dg la Secretarfa General de Presupuestos y Gastos y de la Infervencion General de la Administracian del Estado.
Acceso de usuarios

Acceso por usuario y contrasefia Acceso por certificado

Uswaro: [ ]
A través de esta opcidn en el escritorio personalizado apareceran todas
Contrasefia: l:l las aplicaciones a las que tenga permise, tanto de usuario y contrasefia

como de certificado

Relacion de certificados admitidos
0

electrénice

Aceptar

A través de esta opcign en el escritorio persenalizado apareceran
solamente las aplicaciones para las que no se requiere certificado digital.

Notificacion de Incidencias | Politica de contrasefias | Informacion sobre el Control de accesos | Gestion de permisos de acceso

El horario de servicio para el acceso a los sistemas de informacion de la Secrefaria General de Presupuestos y Gasltos y de la Intervencion General de la Administracion
del Estado es de 8 a 22 h., de lunes a viemes

No 1° acesso a aplicacdo pede ao utilizador que modifique a password que |he foi
atribuida. A nova password deve ter um numero minimo de 8 caracteres,
combinando letras e nimeros.

Modificada a password, a aplicacéo solicita que voltem a entrar.

Introduzidos os cddigos de acesso, passa-se para 0 ecrd seguinte, onde devem
seleccionar Fondos 2007 Obj.3, para entrar na aplicagao.

SECRETARIA DE ESTADO

DE HACIENDA Y PRESUPLIESTOS
® GOBIERNO  MINISTERIO - C
DEESPARiA  DE ECONOMiA IG \A/
i iy ¥ HACIENDA. M |
ROAETARE 3 Ve ESTRED  ReRLALATOS VRSO (4 carrar sesidn

Ereguntas frecuentes Aplicaciones correspondientes al usuario : SE000453 Certfcade

NUEVO SISTEMA COMUNITARIO

Fondos 2007 Obj. 3 | Gestién de las ayudas comunitarias concedidas con cargo a FEDER y Fondo de cohesién para el periodo 2007-2013

Cambio de contrasefia

£ Wanual de usuario. —# anmal de clave unica de acceso
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= IGAE. Fondos 2007 - Windows Internet Explorer

& httpsijjwebpub3.igae. meh.es/Fondos2007 figasfondos. inicio

"~ Gonpetiniasd

territorial europea

S HACIENDA  pE FONDOS COMUNITARIOS

3 Cooperscidn territorial suropes
{1 Autoridad de gestion

{1 Autoridad de certificacién
{1 Cargas/Descargas masivas
{1 Validacién de gastos

- Controles

{1 Coordinacién

Comunicacion de problemas

@ Fara visualizar los informes debe tener instalado Adobe Acrobat Reader

Atencion al usuario

Interoperabilidad con Fendos 2007

B7 windows Live B - Wovedades  Perfl  Correo Fokas  Calendstio  Compartiv - T A Tniciar sesién
¢ Ep - B @ - 2k pagina ~ ) Herramientas + @)+ £ 3
o SECRETARIA DE ESTADO
Canal Administracin =t nsERo | DEMACENDA Y PRESUPLESTOS
informative, ?DE ECONOMIA  pReccid GENERAL

Menu de trabalho da
operagéo (projecto)**

Area de Trabalho com as operacdes

* Antes de comecar a trabalhar com a aplicacdo é importante confirmar que na parte
superior esquerda do ecrd estd seleccionada (a vermelho) a opcdo “Cooperacion
Territorial Europea’.

** Cada beneficidrio pode visualizar os dados relativos a sua operagdo (projecto) e
realizar as acg¢Oes permitidas de acordo com as funcdes do seu perfil.
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3. Consulta de dados em Fondos 2007

E importante que os beneficiarios saibam que quando acedem a aplicagdo podem
consultar os dados gravados em Fondos 2007 relativos a sua operacdo. Esta op¢do é
realmente Util e necesséria ja que se podem obter os montantes aceites e vigentes
apés a aprovagdo de um pedido de modificacdo (financiamento anualizado e por
actividade), a previsdo de indicadores, despesa registada em Fondos 2007, etc.

Para a preparacdo de validacbes e pedidos de modificacdo (caso necessérias)
recomendamos que consultem previamente estes menus.

3.1. Consulta de dados gerais da operacao

Para aceder a estas consultas, os beneficiarios devem clicar na op¢do “Operaciones”
(Operacédo) no menu de trabalho da aplicacdo que aparece na parte esquerda do ecra.

Por defeito, esta opgdo permite visualizar uma listagem de todas as opera¢des em que
cada beneficiario participa. Como alternativa, o utilizador pode utilizar os campos de
pesquisa que aparecem na parte superior do ecrd, introduzindo os primeiros caracteres
alfanuméricos seguidos do simbolo “%”.

Administracion Usuario:SEN00453

Canal
informativa, 3007
of onvergencia g Acrénimo
Competitivid Programa operativo:
= Codperacitn AL

territorial europea

Nombre operacion: [o

A Cédige cperacion
{4 Cooperzcidn territorial suropes
F43 Autorided de gestion Eie [ |E Temapriortsrio. [ |E Fase 3 J

BH_) Programacién inicial

[y Gestién financiera . =
3] Asstencatzenca Listado de operaciones

Programa » " »
@ Convocatorias Cédigo operacién

@ Walid. cenvocat. con progr. EP 1 0001_IBERMOVILITAS_&_E (BERMOVILTAS

Tema Fase Fecha
prioritario| Operacién | Aprobacion

Cooperacion para la eliminacion de

barreras a la movilidad transfronteriza [fprobado 280172009

~[g] Candidaturas Cooperacion para la siminacion de

EP 2 0001_IBERMOVILITAS_8_E (BERMOVILTAS 1|72 \Aprobade  |05/08/2010

barreras a la movilidad transfronteriza

~[g] Seleccibn para comité de climinacion de

T ep k! 0001_IBERMOVILITAS_6_E [BERMOVILTA: P . Syl 1 (72 \Aprobado  |13/12/2010

@ Aprobacién de Area de pequIsa ﬂl £ Tnndumﬂ
candidaturas £p 4 0001_IBERMOVILITAS_6_E [BERMOVILT. ) hminaci oe. 1 (72 \Aprobado  |18/01/2011

Denegaclon . barreras a la movilidad transfronteriza
£ upercmnes EP 1 0002_BIOEXAL_4_ E BIDEXAL :;f;:nz‘”'”“’ﬁ DN exc=mene Sl i Aprobade 230172008
L - i Banco de tumores y ADN extremefio- 11000
EP 2 0002 _BIOEXAL 4 E BIOEXAL 1 |03 \Aprobade  |09/11/2009

] Candiaturas ry edmisivles alentejane
fEdsmEEE =T Ep 3 0002_BIOEXAL 4_E BIOEXAL :Ii';ff;n?”m”ﬁ QpaON exccemelio Sl s \Aprobado  |13/05/2010

partir de candidati\gs

9] Aerobacién de £p 1 0005_EIXO_1_E ExO Consolidacion da rede de cidades do |, g Aprobade  |28/01/2008

Eixo Atldntico

opd]
Atd . Consclidacion da rede de cidades do . R P
@ i D I}Efﬂc"}n EE | 1_E EXO Eixo Atlintico 1 |03 \Aprobade | 12/01/2011
[a] Pro Recursos para el desarralo
de MPRENDE_1_E |BIOEMPRENDE transfronterizo de empresas 1 |74 \Aprobade |28/01/2009
~[a] En biotecnolbgicas
5 3 EOISTOS 10 de 280
-[3] Consuta de propussta de ‘ Eapegesy | RS =
declaracién de gastos g r— Y B . v

Seleccionando o projecto pretendido, o utilizador visualiza o ecrd “Datos generales
de la operacion” (dados gerais da operagao):
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Usuario:SEQ00453 Cerrar sesidn
Datos generales de la operacion Ayuda

Versign: 5

Programa operativo (1): Ep  Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfrenteriza Ezpaiia-Portugal
Faze: Aprobado
Candidatura: 0006_BIOEMPRENDE, Recursos para el dezarrolio transfronterize de empresas

bictecnoldgicaz Estado:  Cerrada

Area de COOpPEracion: 1 Galicia-Norte de Portugal

Eje prieritaric (2} i Cooperacion y Gestion Conjunta para el Fomento de la Competitividad v la
Promocion del Empleo

ema prioritario: 74 Dezarrollo del potencial humane en el ambite de la investigacion y la innevacion,
en particular por medio de los estudios postuniversitarios y la formacion de los
investigadores, asi como de las actividades en red entre las universidades, |
Codige de la operacion  000S_BIOEMPRENDE_1_E

(8):

Acrénimo: BIOEMPRENDE

Mombre de la operacien  Recurzos para el desarrollo transfronterize de emprezas biotecnologicas

Descripcion: Objetivo: Promover la intensificacion y diversificacion de las relaciones entre entidades cientificas v |
empresariales con vistas a explorar oportunidades de innovacién biotecnoldgica en la Eurorregion
Galicia-Merts de Portugal.

~
Fecha de inicic prevista: g1/01/2009 Fecha de fin prevista: 3122010
Fecha de inicio (10): 01/01/2009 Fecha de fin (11): 322010
Fecha de aprobacion: 15/08/2010
Descripcion de Modificacion que requiere nueva version
aprobacion:
Coste total de la operacion 1.5608.5850 00 Gasto total 1.608.5850 00 Tasa de T
(18): zubvencionable(17): cofinanciacion: N
Contrapartida nacional: 402,162 5 Contrapartida pablica (18): 3221625 Contrapartida 30.000,00
privada:
Ayuda: 1.206 4875 Financiacion del BEI (19]: 0,00
(Genera costes indirectos: =i No Costes indirectos: 0,00
Genera ingresos: =i Mo Ingresos estimados: 0.00 Ingresos reales: 0.00
Compra de terrenos: =i No Coste en terrenos: 0.00
Cumple con Art. 16 Gasto en zonas 0,00
(Regq.1083/200 obre Si Mo adyacentes:
igualdad y no dizcriminacidn:
Socios Validadores:
- IPVC - Instituto
» Politécnice de Viana
D do Castelo
- [EM - Instituto
o Emprezarial do
840250 ©F
Minhe
2- - CEEl Galicia, 3.4
203024 (BIC GALICIA)
- BIC MINHO
(Oficina da
4- Inovagdo -
840170 emprendedorizmo &
inovacic

emprezarial, SA)

4 - Fundacion
403003 Univerzidad de Vigo

Ver detalle
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Mmmzﬁ Uni&io Europela

ESPANA~-PORTUGAL Fundo Europeu de Deservolvimento Regional
COOPERACAC TRAMSFRONTH
. e = s i s o1 Trwestimas no seu fulure
Provincias

PT-11-1 - Minho-Lima

ES-03-15 - A Corufia

PT-11-2 - Cavade

ES-03-27 - Lugo

ES-03-32 - Ourense

ES-03-36 - Pontevedra

PT-11-8 = dilto Traz o= Montes

Financiacitn anu
inanciacian I

da

de terriaria

pgs de e

Informacéo que pode ser consultada

Previsdo de Indicadores

U=uario:SEQ00453 Cerra

Indicadores de operacion

Programa: EP Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza
Ezpafa-Portugal

Version: g E
QOperacion: 0006_BIOEMPRENDE_1_E Recurzos para el dezarrollo transfronterizo de emprezas o,
bintecnoldgicas Faze:  Aprobade

Estado: Cerrada
| mdesor | bomoe | Ver | Mews |

- B =
504 N® de emprezas ligadas a la valerizacicn de

.- 5,00
recurzos econémices lecales apoyadas
T N® de azociaciones emprezariales de baze
502 as = 1,00
tecnologica apoyadas
N® de beneficiarios de acciones de formacion
526 de ambito trans fronterizo (Total, mujerss y 50,00
hombres)
A7 NZ A= antidades nrivadasz de <N henaficiariaz 45 00
Ayuda )
Qperacion: 0006_BIOEMPRENDE_1_E Recurzos para £l dezarrelle transfrentsrize de emprezas
biotecnolégicas
Indicador: 604 MN® de emprezas ligadas a la valorizacion de recurzos
economicos locales apoyadas
Tipo: 2 Resultados
Valor:

5,00
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COOPERACAC TRAMSFRONTH
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Custo por Tipo de Despesa e Actividade

Uzuario:SE000453
Costes por tipo de gasto y actividad

Programa: Ep Programa Operativo FEDER Cooperacion Tranzfronteriza Ezparia-Portugal

Operacion:  0006_BIOEMPRENDE_1_E Recursos para €l desarrolio transfronterizo de Version: 5 E
emprezas biotecnologicaz

Faze: Aprobado

Socios:

Estado: Cerrada

Tioo de gasio Coste o Coste = Coste Coste Coste Coste Coste % total
B g elegible 1 elegible 2 < |elegible 3 elegible 4 elegible 5 elegible 6 elegible total
Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 |0,00 0,00 |0,00 0,00 0,00

2.500,00 |0,15 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 [ 0,00 0,00 (0,00 0,00 (0,00 2.500,00| 015

71.612,00 4,45 |350.682 21 | 21,6 |469.000,00 |29 15 (229.605,00 |14 27 |35.000,00 |2,42 |12.000,00 |0,75 (1.171.899,21 | 72,85

Gastos de personal 15.200,00 (0,94 | 71.72579 | 4,46 |142.000,00 | 8,83 | 18.000,00 | 1,12 |25.000,00 |1,55 0,00 |0,00( 27182579 | 16,50

0,00 [0,00 0,00 [ 0,00 2,00 [ 0,00 0,00 0,00 2,00 (0,00 2,00 0,00 0,00 o.00
2.500,00 [0,15 [ 12.000,00 [ 0,75 &.000,00 0,410 0,00 [ 0,00 875000 [0,54 000000 3125000[ 1,84
365782227 [ 188968 1,18[ 21.000,00 [ 1,30 54.500,00[ 3,38 2,00 (0,00 0,00 0,00 13107500 815
1283802 [7,98 [ 453.204,2 [28,18 [640.000,00 [38,78 [302.105,00 [13,78 [72.750,00 [4,52 [12.000,00 [0,75 [ 608.650,00 [83,810

I/_ Refrescar )

Wolver atras

Custo por Tipo de despesa e Anualidade

Usuario:SE000453
Costes por tipo de gasto y anualidad
Programa: Ep Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza Ezpaiia-Portugal

Operacion: 0005_BIOEMPREMDE_1_E Recurzos para €| de=arrollo transfronterizo de emprezas Version: g E

biotecnoldgicas
Fase: Aprobado

i Estado: Cerrada

% % % % %

LDERE=D elegihlezﬂ'lﬂ 2011 2012 elegibletntal gkl
Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 000 000000 000000 00| 0,00
g 0,00 000|000 250000| 0,16 000|000 000|000 000(000] 250000 0,16
.00 | 0,00 12.000,00 | 0,75 | 79.308,38 | 4,93 [1.080.500,83 |67,17| 0,00|0,00| 0,00(000| 0,00 0.001.171.89921| 72,85
Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 00013990028 [ &7[ 1320165 821 o00[000 oo00[000[ o00[000( 27182579 189
Gastos generales 0,00 [0,00 0,00 [0,00 0,00 [ 0,00 0,00 0,00 o.00[000[ oo00[000[ o000[000 00| 0,00
Vigjes y alojamiento 0,00 [0,00 000000 261685[ 016 2863315 178 o000[000[ o.00[000[ o00[000[ 3125000 1,84
L) 0,00 | 0,00 0,00(0,00| 53.14456| 33| 77.93044| 484| 000(/000| 000/ 000| 000|000 131.07500| 815
divulgacion

0,00 [0,00 [12.000,00 [ 0,75 [274.979,08 [17,08 [1.321670.92 [62,16 [ o0,00[0.00[ o0,00([n00[ 0,0
I/ Refrescar )

=]

0,00 |1.608.650,00 |100,00

Walver atrds

BENEFICIARIOS PORTUGUESES 15 de 110 V3 DE MAIO DE 2011



M NSFR 'I'ﬂz; Uniso Europela
TRAMSFRON Fundo E D hi Regh
ESPANA~-PORTUGAL de mento !
COOPERACAC TRANSFRONTE
Tt o Iivwestimos no seu futuro
Documentos
Usuario:SEQ00453 Cerrar
Documentos de operacion Ayuda
Programa: Ep Programa Operative FEDER Cooperacion Transfronteriza Version: s E
E=paiia-Portuga
Faze: Aprobad
Operacion: 0006_BIOEMPRENDE_1_E Recursos para el desarrollo transfronterizo de emprezas = (REIEERLE
biotecnoldgicas Estado: Cerrada
[ Ciase | Dosoripsion | Mombre [ Tipo] Fecha | ramano] Usuario |Estado
Presupuestn Prezupuesto
detallapdu Detalade D18_44187_04_Ppto_Detallado_BIOEMPRENDE_V4_15_0%_10.x= | XLS |28/10/2010 | 334336 |SEQ00453 | OK
reformulade
Ficha de Formulario
pmy‘d"o Financiero D15_44186_02_Form_Fin_BIOEMPRENDE_V4_15_08_10.xls XLS |26/10/2010 | 467456 [SE000453 | OK

reformulade

Refrescar ) Alta )

Wolver atras

Fichera: D1&_44187_04_Ppto_Detallado_BIOEMPRENDE_V4_15_09_10.xls ( Descargar ]

Clase documento:
Tipo documento:
Orden: 2

Descripcion: Prezupuesto Detallado reformulado

Usuario creador:  SEQ00453

Fecha alta: 261102010

Caodigo SFC:

" Eliminar ]

Historial de descargas

Actividades
U=zua
Datos generales de actividades de operacion

Programa EP Programa Operativo FEDER Cooperacien Transfronteriza
Eszpafia-Portugal

version: g [@
Operacion: 1006_BIOEMPRENDE_1_E Recursos para el dezarrollo transfronterizo de emprezas _

biotecnologicas Fass:  Aprobado

Estado: Cerrada

[1 \Analizar la cultura emprendedora v detectar oporfunidades de negocio en €l ambito de la bictecnologia
2 _iJesarroIIar él-potencial-humano para I"a.i-nno-.'aci.o'n empr&zarimalnen-la biotecnoiﬁgl’a
' \ldentificar agsﬁtea publicos ¥y priw.ados transfronterizué para la creacion y cunsﬁlidacidn de la empresa
|biotecnoldgica

ca

i ;I:Iier:nary desarrellar mecanizmes para crear un “Pargue Emprezarial” de la biotecnologia en la
|eurorregion

wn |

|Gestion y Coordinacion

Operacién 0006_BIOEMPRENDE_1_E Recurzos para el de=arrollo transfronterizo de emprezas
biotecnoldgicas

Codigo 1

Dezcripcion Analizar la cultura emprendedora y detec
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3.2. Consulta de dados relativos a despesa gravada
em Fondos 2007

Os beneficiarios podem obter a qualqguer momento informacdo sobre a despesa
gravada e validada na aplicacdo Fondos 2007. Para poder aceder a esta consulta, o
utilizador deve seleccionar a opcdo “/nformes” (relatérios) no menu de trabalho da
aplicacéo e clicar no link “Validaciones de gasto por socio” (Validagbes de despesa
por beneficiario). Desta forma aparece um ecrd, onde devem preencher 3 campos:

0 PROGRAMA: seleccionar “Programa Operativo FEDER Cooperacion
Transfronteriza Esparia-Portugal”.

0 OPERACION: seleccionar a operacéo (projecto) para o qual quer gerar o
relatério.

0 SOCIO: seleccionar o beneficiario para o qual quer gerar o relatorio.

= IGAE. Fondos 2007 - Windows Internet Explorer

£ | https:/fwebpub3.igae, meh.es/Fondos2007 figasfondos, inicio

£7 windows Live E *| : Movedades Perfl Correc  Fotos  Calendario  Compartiv |

{? q‘_ﬁ 'ffﬁ < I:l -~ l-_;}f’Pégina T {LF Herramientas - @Iv i:b ':i

Canal
informative,

Informe de validaciones de gasto por socio

Programa: E
Coaperacidn

territorial europea Operacion: ®

Socie: 2|

Convergencia
Com p:ﬁtirid:r{

a Cooperacion territorizl europss
Ea Auteridad de gestien

{7 Programacion inicial
H{_] Gestién financiera
H{_] Repregramacién

@ Blgqueda en el archive digital Informe J Limpiar J

@ Archivo digital

EHH Informes
@ Buszgueda de informes

Ea Gesticén financiera

E _ " “alidacicnes de gasto por

Validacicnes de gasto per //V 200

20Cie

F{ ] Pregramacién inicial

A aplicacdo abre uma nova janela com um documento em PDF, que podera ser
gravado, caso se pretenda. Apresentamos um exemplo de relatdrio, com a despesa
realizada por beneficiario, por actividade e por tipologia de despesa:
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GASTO ELEGIBLE REALIZADO POR BENEFICIARIO, ACTIVIDAD Y ANUALIDAD

Codigo de la operacion:

Area cooperacion: 1

BP (JF): Eje: 1
Socio:
Actividad 1
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucién
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00  10.000,00/ 10.000,00|  32.000,00| 31,25
4: Gastos de personal 20,49 18.367,57 18.388,06 18.388,09| 100,00
5: Gastos generales 275,27 1.361,68 1.636,95 1.838,81| 89,02
6: Viajes y alojamiento 0,00 120,16 120,16 500,00/ 24,03
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 295,76 29.849,41 30.145,17 52.726,90 57,17
Actividad 2
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 29.500,00 0,00 29.500,00/ 38.000,00| 77,63
4: Gastos de personal 1.348,12|  41.748,95| 43.097,07| 43.097,08/ 100,00
5: Gastos generales 841,13 2.009,16 2.850,29 4.309,71 66,14
6: Viajes y alojamiento 549,45 67,20 616,65 1.000,00, 61,67
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00
TOTAL 32.238,70 43.825,31 76.064,01 88.406,79 86,04
Actividad 3
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Unién Europea

* Xk
-

2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0,00
4: Gastos de personal 7.415,28 0,00 7.41528| 21.376,15| 34,69
5: Gastos generales 577,76 0,00 577,76 2137,62| 27,03
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 7.993,04 0,00 7.993,04 34.513,77 23,16
Actividad 4
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucién
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 2.426,29 16.536,42 18.962,71 18.962,71| 100,00
5: Gastos generales 265,10 787,11 1.052,21 1.896,27| 55,49
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 355,00 0,00
7: Promocién y divulgacion 0,00 4.000,00 4.000,00 8.000,00( 50,00
TOTAL 2.691,39 21.323,53 24.014,92 29.213,98 82,20
Actividad 5
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal -233,36 3.671,24 3.437,88 3.447,77| 99,71
5: Gastos generales 22,22 322,51 344,73 344,78/ 99,99
6: Viajes y alojamiento 486,11 1.099,46 1.585,57 2.000,00( 79,28
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 274,97 5.093,21 5.368,18 5.792,55 92,67
Actividad 6
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
el
beneficiario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocién y divulgacién 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL ACTIVIDADES
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por | validado Ejecucion
beneit"ei::iario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 29.500,00 10.000,00 39.500,00 80.000,00 49,38
4: Gastos de personal 10.976,82| 80.324,18| 91.301,00| 105.271,80 86,73
5: Gastos generales 1.981,48 4.480,46 6.461,94 10.527,19 61,38
6: Viajes y alojamiento 1.035,56 1.286,82 2.322,38 4.855,00 47,83
7: Promocio6n y divulgacion 0,00 4.000,00 4.000,00/  10.000,00 40,00
TOTAL 43.493,86| 100.091,46| 143.585,32| 210.653,99 68,16
Anualidad 2007
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
bene?ilciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

20 de 110




Unién Europea

* Xk
-

Anualidad 2008
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
beneﬁlciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2009
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucidn
beneﬁlciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 36.173,59 36.173,59 39.705,80 91,10
5: Gastos generales 0,00 2.656,42 2.656,42 3.970,58 66,90
6: Viajes y alojamiento 0,00 996,88 996,88 1.250,00 79,75
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 4.000,00 0,00
TOTAL 0,00 39.826,89 39.826,89 58.926,38 67,59
Anualidad 2010
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
bene?ilciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 29.500,00 10.000,00 39.500,00 70.000,00 42,14
4: Gastos de personal 10.976,82| 44.150,59| 55.127,41| 65.566,00 16,74
5: Gastos generales 1.981,48 1.824,04 3.805,52 6.556,60 30,22
6: Viajes y alojamiento 1.035,56 289,94 1.325,50 3.605,00 28,73
7: Promocion y divulgacion 0,00 4.000,00 4.000,00 6.000,00 66,67
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TOTAL 43.493,86 60.264,57| 103.758,43| 151.727,60 68,38
Anualidad 2011
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
bene:ilciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocién y divulgacién 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2012
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
bene:ilciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2013
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
benefilciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL ANUALIDADES
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado %
grabado por| validado Ejecucion
beneﬁlciario
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 29.500,00/  10.000,00| 39.500,00|  80.000,00 49,38
4: Gastos de personal 10.976,82| 80.324,18|  91.301,00| 105.271,80 86,73
5: Gastos generales 1.981,48 4.480,46 6.461,94| 10.527,18 61,38
6: Viajes y alojamiento 1.035,56 1.286,82 2.322,38 4.855,00 47,83
7: Promocion y divulgacion 0,00 4.000,00 4.000,00|  10.000,00 40,00
TOTAL 43.493,86| 100.091,46| 143.585,32| 210.653,98 68,16

Por la Coordinacion Nacional\Regional

Firma, sello y FECHA
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4. Circuito financeiro para a validacao da
despesa

Uma vez que ja acedemos a Fondos 2007, o objectivo € comecgar a introduzir na
aplicacdo as diferentes despesas vinculadas com as ac¢bes desenvolvidas no projecto.
No caso dos beneficiarios portugueses devem seguir o circuito resumido no esquema
abaixo:

POCTEP: CIRCUITO FINANCEIRO EM FONDOS 2007

Inicia 2 validacio
BENEFICIARIO ‘ R o ﬂﬂ:>| FASE AUDITOR

Realiza 3 verificacdo

CONTROLO

ART, 13 leT ﬂﬂ:> | FASEVALIDADOR
Realiza 3 validacds

COORDENADOR [wmﬂw o_1_coom [Iﬂ:> ' VALIDARGASTO
L Meda g

- Confirma 3 validacdo

BEMEFICIARIO
Modelo_3 |

. £labora o Pedido de Pagamento

LA R L Modelo_s Il FASE SECRETARIADO
PRINCIPAL Modelo"5 ‘
STC Verifica o Pedido de Pagamento
Confirma o Pedido de Pagamento

ﬁUTGCégEaED £ Integra o5 Pedidos de Pagamento numa Declsracdo de Despess
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4.1. Fase Beneficiario

PERFIL DE UM BENEFICIARIO

1) Acesso em modo de visualizagcédo aos dados da sua operacdo (projecto) e ao relatorio
da despesa gravada em Fondos 2007.

2) Acesso a opcédo de validacdo da despesa com capacidade para:

- Criar e completar dados numa nova validacéo

- Gerar o Modelo_1 BENEFICIARIO

-  Anexar documentos ao arquivo digital o MODELO_1 BENEFICIARIO
digitalizado, e outra documentacdo que considere oportuna (Folhas de
Actividade,...)

a) Criar uma validacao

O primeiro passo para formalizar um pedido de validacdo passa por criar uma lista das
despesas realizadas pelo beneficiario, ou seja, por  elaborar o]
Modelo_1_BENEFICIARIO.

Para o efeito, no menu da esquerda, o Beneficiario deve entrar em “Validacién de
Gastos”(Validacéo de despesa), sec¢ao “Validacion de gastos”(Validacdo de despesa) e
criar uma nova validacgéo, clicando no botéo .

Administracién Usuario:SE000453  Cerrar sesidn

Fnl';‘rlmnvl ’00?
of Convergencia
Competitivida
= Cobperacidn

territorial europea

%
{23 ‘Gooperacién territorial europza ribeosed | | i atosib vt Altﬂ l [ —|®
B{] Auteridad de gestién /

(3 Autoricad de certicacitn | ] e J( Swear B (A J

#{ ] Cargas /Descargas masiy & >

™
8] Valdaciin gz gastos

Listado de validaciones de gasto

- Autorizacion e auditor mumeﬂ
Gasto Hlllnern
-[3] Motificacines\e cambio oe fase Pop'?r:,':: Cédigo operacién totala i o L’iﬁ;ﬁ, Area de cooperacion
walidar \ralllhl:lun
operacién

-[3] Consutta de valkiaciones
203143-2 DX
) D001_BERMOVILTAS_6_E | 49.860,00 Certificacién FORMACION £ 0510212010 |8 Purirregional
@ Certificaciones operacion COLOCACION (GA)
— 203143-2DX.
@ Centrole= P 0001_IBERMOVILITAS 8 E | 82.846,07 Certificacion | 2 FORMACION E si 20/07/2010 |§ Plurirregional
. COLOCACION (GA)
5
{1 Coerdinacion T
. e LTAS 6 E | 67.272,00 Cerfificacién| 3 [FORMACIONE si 0310112011 |8 Purirregional
“alidacicn de gazto= EOLOCACION (64)
20314220
LTAS_G_E [119.68432 Cerfificacién| 4 FORMACIONE si 19/01/2011 |8 Pluriregional

COLOCACION (GA)
203143-2 D.X

P 0001_IBERMOVILTAS_6_E | 96.502,03 |Auditor 5 FORMACION E No 16 Plurirregional
COLOCACION (GA)
214015-2 Conssjeria
de Igualdad y Empleo
- Junta de
Extremadura

EP 0001_IBERMOVILITAS 8 E| 6.129,39 Certificacion 1 Si 01/03/2010 |8 Plurirregional

Visualiza o seguinte ecrd “datos generales de la validacion” (dados gerais da
validacao):
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Datos generales de la validacion

t:rn‘;gﬁti!id:ll
= Codperacidn
territorial europea

poperacion territorial europes
| Autoridad de gestion

| Auteridad de certificacion

| Cargas/De=cargaz mazivas
| ‘validacion de gastos

@ Validacion de gastos

@ Autorizacion de auditer

| @ Notificaciones de cambio de fase

@ Conzulta de validaciones
@ Certificacicnes operacion

| Controles

Programa cperative |

QOperacion: |

Socio

Nimero de validacion
Fase actual
Validador

Auditor;

Fecha de recepcion

Fecha de validacion:

Walidacion final:

Verificacion in situ

Fecha de inicio

Fecha de fin

=
[ |&

Observacionss:

| Coordinacion

mita J( Limpiar

Dados a preencher neste ecra:

0 PROGRAMA OPERATIVO: deve seleccionar o “Programa Operativo FEDER
Cooperacion Transfronteriza Espafa-Portugal”.

0 OPERACION (operacéo): deve seleccionar a operacdo (projecto) em relagio a
gual deseja validar despesa.

0 SOCIO (beneficiario): deve seleccionar o “nome” do beneficiario que solicita a
validacdo da despesa.

o NUMERO DE VALIDACION (nimero de ordem da validac&o): campo preenchido
automaticamente pela aplicagéo.

0 FASE ACTUAL: campo preenchido automaticamente pela aplicacéo.

0 VALIDADOR (entidade ou unidade que valida a despesa): campo preenchido
automaticamente pela aplicagéo.

0 AUDITOR (verificador): campo preenchido automaticamente pela aplicacéo.

o FECHA DE RECEPCION (data de recepcdo): campo preenchido
automaticamente pela aplicacao.

0o FECHA DE VALIDACION (data de validacdo): campo preenchido
automaticamente pela aplicago.

0o VALIDACION FINAL (validaco final): si/no. Seleccionar “Si” no caso se trate do

ultimo pedido de validagdo do beneficiario, nesse projecto. Caso contrario, se
for uma validacéo intermédia seleccionar “no”.

BENEFICIARIOS PORTUGUESES
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o VERIFICACION “IN SITU” (Verificacdo no terreno): seleccionar “Si” se alguma
despesa incluida no pedido de validacdo em causa foi objecto de verificagdo no
terreno, conforme artigo 13.2.b) do Regulamento 1828/2006 (exemplo:
empreitadas que estdo a ser acompanhadas por um técnico/fiscal de obra do
organismo de controlo). No caso de se tratar de uma verificacdo
exclusivamente administrativa do pedido de validagéo seleccionar “no”.

0 FECHA DE INICIO/FECHA DE FIN (Data de inicio/Data de fim): periodo em que
foram efectuados os pagamentos das despesas incluidas na validacdo. O
beneficiario deve ter em conta que a data de pagamento das facturas (incluidas
na validacdo) deve estar compreendida entre as datas indicadas nestes
campos.

0 OBSERVACIONES (Observacoes): texto livre.

Seleccionando o botéo (nova) o Beneficidrio gera a validacdo, com base na
informacdo anteriormente introduzida. A aplicacdo apresenta um novo ecrd, onde
aparecem quer os dados introduzidos pelo beneficiario, quer a informacdo gerada
automaticamente:

Usuario:SE000453

Datos generales de la validacion

Programa operative: EF Programa Operative FEDER Cooperacion Transfronteriza Espafia-Portugal
Operacion:

Socio :

Namero de validacion: 2

Fase actual: Beneficiarie
Validador: 1011511 MINISTERIO DE ECOMOMIA Y HACIENDA. (Direccién General de Fondos Comunitariozs)
Auditor: 324004-3 Intervencién Junta Vecinal de Tabuyo del Monte
Fecha de recepcion: Fecha de validacién: Fecha declaracion
beneficiario:
Validacion final: No s Fecha de inicio: 03022010 E
Verificacion in situ: Si v Fecha de fin: 08/08/2010 E
Obzervacionss: Segunda validacion de gastos - Tabuyo del Monte
Se solicita la aportacion de informacion:
Explicacion, motivacion Informacion o
o justificacion del documentacion adicional
rechazo de gastos: zolicitada:

Observaciones del auditor:

Gastos a validar

Referencia de documento Gasto verificado por auditor ‘Gasto validado

HO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

BEMEFICIARIO | (_ Faseauditor )

" Modificar 4 Eliminar Afadir Deshacer Limpiar

(11} Informe de beneficiario Documentos
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No que diz respeito a informacéo geral, existem 5 campos que podem ser modificados
durante toda esta fase: “VALIDACION FINAL, VERIFICACION “IN SITU, FECHA DE
INICIO/FECHA DE FIN e OBSERVACIONES'. Caso necessite de modificar esta

informacgdo, o beneficiario deverd efectuar as rectificacbes necessarias e clicar no
botdo Modificar| para gravar as alteragoes.

b) Introduzir despesa

A partir deste momento, o Beneficiario pode introduzir informacdo relativa aos
documentos (facturas/recibos) que deseja incluir no pedido de validagdo. Assim, ao
clicar no botédo que esta na parte inferior do ecra (juntar) aparece o seguinte
ecrd, onde deve registar a informagéo:

Datos generales del gasto a validar

Programa operative EP Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza Ezpafia-Portugal
Operacion: 0006_BIOEMPREMDE_1_E Recursos para €l desarrollo fransfronterizo de empresas biotecnoldgicas
Socio 4030034 Fundacion Universidad de Vigo

Numero de validacion: 3

Faze actual: Beneficiario

Numero de orden

Actividad: ‘:JE

Tipo de gasto [ |

Referencia de documento:

Referencia contable

CIF Proveedar:

Descripcion del Gasto:

Fecha de realizacion: | E

Fecha de pago |
IEI — » | preencher em cada despesa da
Regimen VA | v | validagéo

Campos que o beneficiario tem de

Gasto con VA | |

Gasto =in A | |

Tasza Prorraia =
Gasto maximo elegible:

Porcentaje de imputacion

Gasto a verificar

Alta J .Ijmp.iar )
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Para cada despesa paga, o Beneficiario tera de introduzir a seguinte informacao:

0 OPERACION (Operacdo): campo preenchido automaticamente pela aplicag&o.
Corresponde a operacdo (projecto) seleccionada anteriormente pelo
beneficiario, relativamente a qual deseja validar despesa.

SOCIO (beneficiario): campo preenchido automaticamente pela aplicacao.

NUMERO DE VALIDACION: campo preenchido automaticamente pela aplicacéo
FASE ACTUAL: campo preenchido automaticamente pela aplicacédo

NUMERO DE ORDEN (Numero de ordem): campo preenchido automaticamente
pela aplicacao.

ACTIVIDAD (Actividade): clicando na “seta” aparecem as actividades aprovadas
para o projecto, tal como especificado no Formulario Financeiro aprovado:

O o000 O

o

Actividad 1: tematica

Actividad 2: tematica

Actividad 3: tematica

Actividad 4: tematica

Actividad 5: Gestion y Coordinacion (Gestdo e Coordenagdo)
Actividad 6: Comunicacion (comunicagao)

NN NI NI NN

O Beneficiario deve seleccionar a actividade a que vai imputar a despesa.

o TIPO DE GASTO (Tipologias de despesa): clicando na *“seta” aparece um
quadro com as tipologias de despesa do Programa:
v' 1. Infraestructuras
v' 2. Adquisicion de  materiales/Equipamiento  (Aquisicdo  de
materiais/equipamentos)
3. Prestaciones de servicios (Prestactes de servicos)
4. Gastos de personal (Despesas de pessoal)
5. Gastos generales (Gastos gerais)
6. Viajes y alojamiento (Viagens)
7. Promocién y divulgacién (Promocgao e divulgacao)

v
v
v
v
v

O Beneficiario deve seleccionar a tipologia a que pertenca a despesa que
retende validar.

Tanto a imputacdo das actividades como da tipologia de despesa devem ajustar-se
ao orgcamento aprovado para o projecto, caso contrario aparece uma mensagem de
erro e a aplicacdo nao permite a gravacdo dos dados. Também deverd ser
coerente com 0 orcamento detalhado.

0 REFERENCIA DEL DOCUMENTO (referéncia ao documento): este campo deve
ser preenchido com a referéncia (numero) da factura ou de documento
equivalente.

0 REFERENCIA CONTABLE (referéncia contabilistica): este campo deve ser
preenchido com a referéncia contabilistica dada ao documento no sistema
contabilistico da entidade.

0 PROVEEDOR (fornecedor): Nome do fornecedor.
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o CIF PROVEEDOR (NIF fornecedor): Numero de Identificacdo Fiscal do
fornecedor.

0 DESCRIPCION DEL GASTO (Descricdo da despesa): Breve descricdo da despesa
que permita a sua identificacéo.

o NUT I11: Identificacdo da NUT IIl onde se realizou a despesa. Em principio,
deve corresponder com o territorio elegivel ou adjacente do PO. Para
seleccionar a NUT IlI, deve clicar na “seta”. Introduzindo as primeiras letras no
campo “Nombre”, e clicando no botdo “buscar”’, permite delimitar a pesquisa.
Por exemplo, para procurar Baixo Alentejo, deve introduzir no campo “Nombre”
(Nome): “ba%” e clicar em “buscar”, aparecendo depois uma listagem com as
NUT 11l que comecam por “Ba”, ou seja, Baixo Mondego, Baixo Vouga e Baixo
Alentejo, onde pode seleccionar entdo a opc¢do pretendida, no exemplo dado
seria Baixo Alentejo. Caso conheca o cédigo da NUT Ill, o beneficiario pode
introduzi-lo directamente.

0 FECHA DE REALIZACION (Data de realizacdo): corresponde a data da factura
ou documento equivalente. Recorda-se que a data deve estar compreendida
entre as datas de inicio e fim aprovadas para o projecto.

o FECHA DE PAGO (Data de pagamento): corresponde a data do pagamento
efectivo, ou seja, a data do débito bancéario, ou na sua impossibilidade, a data
do recibo. Recorda-se que esta data determina a elegibilidade da despesa e
gue serd tida em consideracdo para o calculo da anualizacdo da despesa. A
data de pagamento da despesa deve estar compreendida entre as datas de
inicio e fim da validagéo (introduzidas pelo beneficiario no ecra anterior).

0 REGIMEN DE IVA (Regime de IVA): deve seleccionar:
= Deducible (dedutivel): se a instituicdo recupera IVA ou parte dele (e
portanto ndo é elegivel na sua totalidade).
= No deducible (ndo dedutivel): se a instituicio ndo recupera IVA (e
portanto é elegivel na sua totalidade).
= Prorrata: Se o regime de lva aplicavel a entidade é o “Pré-rata” (e
portanto o Iva ndo € elegivel na sua totalidade).

0 GASTO CON IVA (Montante com IVA): valor da despesa incluindo o IVA
(elegivel ou nado).

0 GASTO SIN IVA (Montante sem IVA): valor da despesa excluindo o IVA
(elegivel ou ndo).

0 TAXA PRO-RATA: Caso seja este o regime de IVA aplicavel a entidade devera
indicar a taxa aplicavel ao ano em questéo.

0 GASTO MAXIMO ELEGIBLE: Campo preenchido pela aplicacdo, com base no
valor da despesa e no regime de lva aplicavel ao beneficiario.

0 PORCENTAJE DE IMPUTACION (Percentagem de imputaco): percentagem da
despesa que se pretende imputar. A aplicacdo calcula este campo
automaticamente, em func¢éo da informac&o introduzida em REGIMEN DE 1VA,
GASTO CON IVA, GASTO SIN IVA e GASTO A VERIFICAR.

0 GASTO A VERIFICAR (despesa a verificar ou elegivel): montante da despesa
que pretende validar.
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Uma vez introduzidos os dados relativos a uma despesa, deve clicar no botéo
para gravar a informacéo introduzida na aplicagdo FONDOS 2007. E voltar ao ecrd,
“datos generales de la validacién”(dados gerais da validacdo), onde no quadro que
aparece na parte inferior do ecrd “Gastos a validar “ (despesa a validar), pode
visualizar-se um resumo da despesa introduzida, nomeadamente: N° de orden (N.° de
ordem), Referencia del documento (Referéncia do documento), - Gasto a  verificar
(Despesa a verificar), Gasto verificado por el auditor (Despesa verificada pelo auditor),
Gasto validado (Despesa validada).

Usuario:SE000453

Datos generales de la validacion Ayuda
Programa operative EP Programa Operative FEDER Cooperacion Transfronteriza Ezspafia-Portugal

Operacion:

Socio :

Namero de validacion: 2

Fase actual Beneficiario

Validador: 821100-2 Antena CCOR Norte

Auditor: 820012-2 Unidad de Control CCOR Norte

Fecha de recepcion: Fecha de validacion: Fecha declaracién

beneficiario:

Validacién final: Fecha de inicio: oinzzo0s  |E
Verificacion in situ: Fecha de fin: 15/0142011 E

Observaciones:

Se solicita la aportacion de informacion

Informacidn o
decumentacién adicional
solicitada:

Observaciones del auditor:

Gastos a validar

"u::’:;lde Referencia de documento Gasto a verificar ‘Gasi o verificado por auditor ‘Gasto validado

1 2009-12_3Venc 24024 0,00 0,00
2 2009-12_33S 163,47 0,00 0,00
3 2009-12_SVenc 23976 0,00 0,00
4 2009_12_555 45 65 0,00 0,00
5 2010-01_3Venc 83557 0,00 0,00
6 2010-01_3S8S 163,47 0,00 0,00
7 2010-01_SVenc 23843 0,00 0,00
3 2010-01_58S 46 65 0,00 0,00
9 2010-02_3Venc 837, 0,00 0,00
10 2010-02_35S 163,47 0,00 0,00
11 2010-02_5Venc 239,09

12 2010-02_552 26,65 —» | Gastos incluidos peIo
13 2010-03_3Venc 247,24 bel’leﬁCIériO

14 2010-03_35S 163,47

15 2010-03_5Venc 24178 T,00 T,00
16 2010-03_558 45 65 0,00 0,00
17 2010-04_3Venc 69864 0,00 0,00
18 2010-04_358 136,23 0,00 0,00
19 2010-04_5Venc 199,36 0,00 0,00
20 2010-04_5SS 3887 0,00 0,00
21 2010-05_3Venc 24974 0,00 0,00
22 2010-05_35S 49,05 0,00 0,00
23 2010-05_5Venc 71,26 0,00 0,00
24 2010-05_538 13,99 0,00 0,00

Registros 1 a 22 0c 28
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Clicando no botédo (juntar) o Beneficiario pode continuar a incluir mais
despesa no pedido de validacéo.

Se pretende eliminar uma validacédo, deve clicar no botdo [Eliminar, situado na
parte inferior do ecra.

Para modificar uma despesa ja introduzida, o beneficiario deve clicar sobre a linha
da despesa para voltar a abrir-la numa janela a parte, efectuar as rectificacdes
necessarias e gravar as alteragées clicando no botao |[Modificar.

Para eliminar uma despesa ja introduzida, o beneficiario deve clicar sobre a linha
da despesa para voltar a abrir-la numa janela a parte, e clicar no botao Eliminar.

E necessario ter em conta que quando se clica no botdo eliminar a aplicagéo
mostra uma mensagem perguntando-lhe se efectivamente pretende eliminar a
validacdo ou a despesa, se clica em aceitar a validacdo com todas as despesas ou 0
gasto desaparecem.

c) Gerar o Modelo 1_Beneficiario

Uma vez registados todos os pagamentos e todos os documentos da validacdo, o
Beneficiario pode gerar o Modelo_1_ BENEFICIARIO: Lista descritiva das despesas
realizadas pelo beneficidrio. Para o efeito, deve clicar na opcdo que surge na parte
inferior do ecrd “Datos generales de la validacion” (Dados gerais da validagdo) em
Informe de Beneficiario (Modelo 1_Beneficiario).

Gastos a validar

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

BENEFICIARIO ___Faseauditor )

" Modificar ‘ Eliminar Anadir Deshacer Limpiar

I (M1} Informe de benefic a'cl Documentos

A aplicacdo gera uma nova janela em que podera abrir ou guardar o documento em
PDF (recomendamos que guarde uma copia no seu computador). Apresentamos um
exemplo do Modelo 1 Beneficiario:
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Fecha 13-MAY-11 10:19:47

Usuario: SE000453

MODELO 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPTIVA DE LOS GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARIO

Nombre de la operacién:

Socio:

Validacion n°: 2
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MODELO 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPTIVA DE LOS GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARIO

Pagina 1de 1
Cédigo del proyecto: Area de cooperacién: 1 Eje: 3
Beneficiario principal: Beneficiario: Validacion n°: 2
. Fecha Proveedor Valor del gasto %
N Actividad Tipo de Ref doc Ref contable Descripcion NUT m _d’e Imputac Gasto a verificar
orden gasto realizacion i6n
Realizacion Pago Nombre CIF con IVA sin IVA
1 1 1 2009/07/00045-6 01/07/2010 | 13/10/2010 ; Pontevedra 150.277,94 127.354,19 97,10 145.923,32
2 1 1 2009/07/00045-9 30/07/2010 | 13/10/2010 Pontevedra 152.924,23 129.596,81| 45,60 69.729,21
Total 303.202,17 256.951,00 215.652,53

Representante de la entidad
Firma, sello y FECHA
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Uma vez impresso o Modelo_1 BENEFICIARIO, que é uma declaracdo da despesa e 0
pedido de validacdo, o Beneficidrio deve carimbar, datar e assinar o documento.
Este modelo deve ser assinado quer pelo representante quer pelo responsavel
financeiro da entidade.

Uma vez assinado o Modelo_1 BENEFICIARIO, este deve ser digitalizado e gravado
no arquivo digital (ver ponto seguinte). O beneficiario deve, também elaborar a
Folha de Actividade e grava-la no arquivo digital.

d) Arquivo digital
Paralelamente a introducdo de dados, o Beneficiario deve importar para o arquivo
digital todos os documentos de suporte da validacdo das despesas (Modelos). Para
isso, o Beneficiario deve clicar na op¢cdo Documentos, na parte inferior da pagina, que
abre um novo ecrd. Campos a preencher:

Usuario:SE000122 Cerrar sesion

Documentos de validacién de gastos Ayudz
Nimerode 1

validacion

clase —[oescrpeion — [Nombe | Tpo | Fecha | Tamano | Usuaro | Estado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

Refrescar J Alta J

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero 7-02_FO 2007 2013114_Fondos_2007\06 Manual_validacion\06_Modelo_1_Beneficiario pdf
Clase documento: | Documentos genéricos v

Tipo documento” | Documento Adobe Reader v

Orden 1

Descripcion Modelo 1 Beneficiario

Alta ) Limpiar )

o

FICHERO (ficheiro): ao clicar no botdo Examinar (procurar) abre-se um
explorador que |Ihe permite seleccionar o ficheiro do seu disco que pretende
importar para o arquivo digital. No “caminho” (nome da directoria e ficheiro) do
documento ndo pode haver espacos, nem “/”, nem “-“, caso contrario a
aplicacdo ndo permite a importacao do ficheiro.

0o CLASE DE DOCUMENTO (Classe do documento): se se trata do
Modelol_Beneficiario que se gerou da aplicacdo deve seleccionar “ Fase
Beneficiario M1 firmado y digitalizado”. Qualquer outro documento deve
classificar como “documentos genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO (Tipo de documento): indicar o tipo de documento:
Word, Hoja de calculo (Folha de calculo/Excel) , Adobe Reader (PDF), etc
(seleccionar a opg¢éo clicando na “seta”).

0 ORDEN (Ordem): numerar sequencialmente os documentos.
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0 DESCRIPCION (Descricdo): descrever o conteido do documento que deseja
introduzir na aplicagéo.

Depois de introduzir os dados, para gravar deve clicar no botao (Gravar). Caso a
gravacao seja concluida com sucesso, aparece a mensagem “El documento ha sido
dado de alta correctamente” (o documento foi importado correctamente). O
Beneficiario deve repetir este procedimento tantas vezes quantos os documentos que
pretende importar para o Fondos 2007.

Os documentos ficam disponiveis para consulta a qualquer momento tanto pelo
Beneficiario, como pelo Organismo Intermédio, para o efeito devem clicar em

(“Download”).

Documentos de validacion de gastos Ayuds J
Numero 1
de
validacion:
Case[Doscrpoion_ [Nombre|Tipo| _Fecha | Tamano  usuario | Estado
RocUmMenon |y refiid D50_10245_M1B_20_11_09.pdf PDF 18/01/2010 | 18275 SE000419 OK
genéricos
Refrescar J Alta J
Volver atras

El documento ha sido dado de alta correctamente

Fichera: D50_10245_M1B_20_11_09.pdf Descargar

Clase documento:
Tipo documento:

Orden: 1

Descripeion: Modelo1

Usuario creador:  SEQD0419

Fecha alta: 18/01/2010
Cadigo SFC:

~ Eliminar j

Historial de descargas

Quando o beneficiario cria um Modelol_beneficiario (em /nforme de Beneficiario), é
gravada automaticamente uma copia do modelo no arquivo digital do Fondos 2007. A
este modelo a aplicacdo atribui a denominacdo de “Fase Beneficiario M1 generado
automdaticamente’. E importante ter em conta que este documento serda gravado
automaticamente pela aplicacdo tantas vezes quantas as que o beneficidrio gere o
modelo (se existe outro, sera subscrito).
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Usuario:SE000453 Cerrar sesidn

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Numero de 2
validacién
[ clase | Descripcidn [ MNombre __|Tipo| Fecha |Tamaiio| Usuario [Estado)
Fase "Beneficiaric” M1 generado MODELO 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPFTIVA DE - : s e .
autométicamante LOS GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARIO D326_87882_BEN_M1_gen.pdf | PDF |11/05/2011 | 24082 |SE000483| OK

Refrescar J{ Alta )

\olver atris

Este documento, criado automaticamente pela aplicagdo, ndo pode ser eliminado pelo
usuario de Fondos. Sera a prépria aplicagdo que o apagard caso algum dado que
contenha seja modificado.

E também necessario salientar a importancia de gravar no arquivo digital o Modelo 1_
Beneficiario, assinado e carimbado, e classifica-lo como “Fase Beneficiario M1 firmado
y digitalizadd’. Para gravar este documento é imprescindivel que exista no arquivo
digital o seu correspondente “Fase Beneficiario M1 generado automaéaticamente”.

e) Encerrar a Fase

No Fondos 2007, o Beneficiario deve encerrar esta fase clicando no bot&o
. A partir desse momento, a aplicacdo ndo permite que o Beneficiario efectue
nenhuma alteracdo ao pedido de validacdo (Modelo_1_Beneficiatio).

Gastos a validar

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

BENEFICIARIO ( Fase auditor )

" Modificar ( Eliminar ] Afiadir f Deshacer ( Limpiar

N&do podera avancar de fase se ndo estdo gravados no arquivo digital os modelos
“Fase Beneficiario M1 generado automaticamente” e o respectivo “Fase Beneficiario
M1 firmado y digitalizado”. Nesse caso uma mensagem avisara o beneficiario dessa
situacao.
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Apoés encerrar a fase na aplicagdo Fondos 2007, o beneficiario deve remeter para o
Coordenador Regional respectivo, 0 modelo 1_beneficiario, a folha de actividade e os
diferentes documentos de suporte da despesa. No caso dos beneficidrios portugueses
as funcbes de Verificagdo e Validacdo sdo asseguradas pelas ComissGes de
Coordenacéo e Desenvolvimento Regional (CCDR).

Graficamente, o circuito sera o seguinte:

Envia:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Documentos suporte
Folha de actividade

A 4

Coordenador
Regional -
CCDR

Beneficiario —»

(e assina)

(Nota: No quadro laranja aparecem as actuacdes que o beneficiario pode levar a cabo no
Fondos 2007; No quadro com fundo verde discriminam-se os documentos que devem ser
remetidos em papel, devidamente assinados pelo beneficiario).
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4.2. Fase Auditor
PERFIL DO VERIFICADOR/AUDITOR:

1) Acede, em modo de visualizagdo, a toda a despesa introduzida pelo beneficiario, ou seja,
visualiza o Modelo_1_ BENEFICIARIO.

2) Entra em cada transac¢do, com capacidade para preencher os campos relativos a
verificagdo da despesa.

3) Acede e completa a check list auditor, e extrai da aplicagdo todos os documentos
relativos a verificagdo da despesa (Modelo_1_AUDITOR, Check List auditor e certificado de
gastos verificados)

4) Grava MODELO_1 AUDITOR, Check list Auditor e Certificado de Gasto Verificado
digitalizados no arquivo digital

a) Acceso ao Fondos 2007 e ao pedido de validacdo gravado pelo
beneficiario

No caso dos beneficiarios portugueses esta funcdo é assegurada pelas CCDR Tal
como os beneficiarios, os verificadores também devem solicitar 0 acesso a aplicacdo
Fondos 2007.

Quando recebem o Modelo 1_BENEFICIARIO e os documentos de suporte da despesa,
podem aceder a aplicacdo Fondos 2007 (https://webpub?2.igae.meh.es/default.aspx),
colocando o utilizador e a respectiva password.

Do lado esquerdo do ecra, aparece um menu com as acgdes que o Verificador pode
levar a cabo. Seleccionando “Validacion de Gastos” (validagdo da despesa), seccao
“Validacién de gastos”, aparece a lista das validacdes de despesa pendentes relativas
as operagdes e aos beneficiarios para os quais esta autorizado a verificar a despesa.

-~
- Administracién __ Usuario:SE000453  Cerrar sesign
anal s
informative ’ﬂ01
d” Convergencia Programa [o, | [ Cédigo operacion: o ]
H 8 e %
Competitivida operativo:
Codperacion T
territorial europea Fase: 3 ~ " Socio E
alidaci
cacion cha de hre £
23 Cooperacion territorial suropee s v a de validacio e
F{] Autoridad de gestion = ) = ) At )
o impiar uscar a
B ] Autoridad de certificacién 7
(] Cargas/Descargas magivas < L4
TSI TEE ~
] ) vEmmEicsE=E Listado de validaciones de gasto
(@) Autorizalén de audior Incluida en
Programa Codi t(;a':lla F: Numeru cerhﬁcaclon Fecha de et
[3] Motificacionkes de cambio de fase operativo SRR otala == | rea de cooperacién
validar valldaclcm
operacién
[8) Consuta de Yidaciones
0001_IBERMOVILITAS_6_E | 49.960,00 |Certificacion 05/03/2010 |6 Plurirregional
- [g) Certificaciones tperacion
@ Controles. IRLLTEY A5 LR e ; - SR -
£P D0D1_IBERMOVILITAS_6_E | 82.648,07 |Certificacion 2 si 20/07/2010 |6 Plurirregional
o @ 1I_I"E ||Ij acién Ij e g d E,,‘tl:l R |umas_s_E| 67.272,00 |Certificacion si 03/01/2011 |6 Plurirregional
EP 0001_IBERMOVILITAS_6_E |119.684,32 |Certificacion Si 18/01/2011 |6 Plurirregional
=P 0001_IBERMOVILITAS_6_F | 96.502,03 [Auditor ho & Purirregional
214015-2 Consejeria
EP 0001_IBERMOVILITAS 6 E | 6.129,99 [Certificacion 1 FR LD |l 01/03/2010 |6 Plurirregional

- Junta de
Extremadura
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Seleccionando a validagdo em que deseja trabalhar, o auditor poderd visualizar os
dados gerais da validacdo, assim como a listagem das transacgfes a verificar. Podera
entrar em cada uma destas transac¢fes para visualizar o detalhe das mesmas.

Observaciones del auditor

Gastos a validar
] [ ] —— =
Em Referencia de documento Gasto a verificar Gasto verificado por auditor Gasto validado pqr
auditor
T 7900 5,00 0,00
|z FAC C-088-10 i 58378 0,00 0,00 i
e o e e by T e T
[a FAC P10/11405 il 808,8 | 0,00 0,00
s FAC 2372010 jl 1.000,00 | 0,00 0,00
6 FAC 26/2010 [ 1.000,00 | 0,00 0,00
[7 [FAC ooz-00s1/2010 | 91745 0,00 | 0,00
& FAC 002-0053/2010 il 91745 [ 0,00 0,00
o FAC 0840039336 | 637,92 0,00 0,00
[10 FAC 084089318 il 380,00 0,00 0,00

Na opg¢do Documentos (que aparece na parte inferior do ecrd) podera descarregar
todos os documentos que tenham sido gravados pelo beneficiario no arquivo digital,
assim como o Modelo 1 Beneficiario assinado e a folha de actividade.

b) Verificacdo da despesa

O Verificador efectua a verificagdo da despesa, nos termos do artigo 13° do
Regulamento (CE) N° 1828/2006. Para o efeito, o Verificador aplica a Check list de
auditor de verificacdo da despesa preenchida directamente na aplicacdo, para o efeito
deve clicar na opcéo a vermelho Checklist de Auditor que se encontra na parte inferior
do ecra.

Usuario:SE000122 Cerrar sesidn
Checklist de Auditor

Auditor. 820013-2 Unidad de Control CCDR Norte
Empresa:

ROAC:

Listado de preguntas para el auditor

'Aspacﬁos formales y veriﬁ-cacién d.el gasto

1. ¢ Se utilizan los formularios especificos del Programa? ‘ No b |
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1.1. ¢ Estan debidamente cumplimentados, firmados y sellados donde corresponde? No v
2. ¢ Seincluye como gasto el IVA? No o
2.1. ¢Seincluye el régimen del IVA de la entidad: no deducible o régimen de promata? No v

(.)

3. ¢ Se cumple con las medidas de informacién y publicidad establecidas en el articulo 8

No v
del Reglamento (CE) n® 1828/20067
i— s
4. ¢Sehan tenido en cuenta los resultados de la evaluacion ambiental? No il ‘
5. ¢ Consta resolucién sancionadora por incumplimiento grave o muy grave de la I No a3l
legislacién ambiental? R— ]
TSR

6. ¢ Se han cumplido las normas de accesibilidad para las personas discapacitadas? No ¥ | ‘

Refrescar J(  Modificar )

[[mecisass || Checkelist auditor

Volver atrds

Uma vez completadas todas as perguntas, o auditor deve clicar no boté&o
para guardar as alteragfes. Posteriormente seleccionando o botdo Check-list auditor, a
aplicacdo abre uma nova janela que permitirA guardar o documento em PDF
(recomendamos que guarde uma cépia no seu computador). De seguida apresentamos
um exemplo da Cheklist Auditor:
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LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO AUDITOR/CONTROLADOR.

Acrénimo de proyecto:

Nombre de la operacién:

Socio:

N° validaciéon: 2
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LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE

COOPERACION. MODELO AUDITOR/CONTROLADOR.

Organismo:

Persona que suscribe el presente documento:
Nombre:

Cargo: Auditor

Fecha, firmay sello:

si NO N/A Observaciones
Aspectos formales y verificacion del gasto
1. ¢, Se utilizan los formularios especificos del Programa? X
1.1. ¢ Estan debidamente cumplimentados, firmados y sellados X
donde corresponde?
2. 4 Se incluye como gasto el IVA? X
2.1. ¢ Se incluye el régimen del IVA de la entidad: no deducible o X
régimen de prorrata?
3. ¢ Existen facturas y comprobantes del pago efectivo para la X
totalidad de los gastos declarados?
3.1. ¢ Se han incluido gastos relativos a contribuciones en especie, X
costes de depreciacion o gastos generales?
Elegibilidad de los gastos certificados
1. ¢ La totalidad de los gastos presentados han sido objeto de X
pago efectivo dentro del periodo de elegibilidad del programa?
1.1. ¢ Se encuentran los pagos documentados mediante X 43 de 110

transferencia bancaria u otro documento contable?




si NO N/A Observaciones

1.2. ¢ Se incluyen gastos de preparacion del proyecto? X
2. 4 Se tienen en cuenta las normas de elegibilidad establecidas
en los Reglamentos n° 1080/2006 (art. 7) y n® 1828/2006 (arts. 48 X
a53)?
2.1. ;Se cofinancian gastos generales? X
2.1.1. ¢ Estén basados en costes reales imputables a la X
operacion?
2.1.2. ;Estan basados en costes medios imputables, no X
superiores al 25% de los costes directos?
2.2. i Se cofinancian gastos de amortizacion? X
2.2.1. ;Corresponden a la adquisiciéon de un bien cuyo gasto se X
ha declarado subvencionable?
2.3. (,Se cofinancian gastos de personal? X
2.3.1. ¢ Hay certificados de adscripcion de personal X
suficientemente justificativos?
2.3.2. ¢ El método de imputacidén responde a la normativa o es X
coherente con lo previsto en la ficha de proyecto?
2.3.3. En el caso de gastos de autoridades publicas: X
a) ¢, Se dispone de la factura por los servicios prestados cuando
los mismos se han prestado por una entidad distinta del X
beneficiario?
b) ¢ Se ha cumplido el principio de adicionalidad cuando la X
operacion ha sido ejecutada por el propio beneficiario?
2.4. i Se incluyen gastos de viajes, dietas y alojamientos? X No se incluyen gastos de viaje, dietas o desplazamiento
2.4.1. s Los viajes responden a las actividades del proyecto y

. : . X
estan debidamente autorizadas?
_2.5. Ingresos: en caso de tratarse de proyectos generadores de X No constan ingresos
ingresos,
2.5.1. 4, Se han deducido dichos ingresos, o una estimacioén de los X
mismos, del gasto declarado?
2.6. ¢ Se incluyen gastos debidos a multas, sanciones econdmicas X
o litigios?
2.7. Tratandose de adquisicion de terrenos: X No se incluye la adquisiciéon de terrenos
2.7.1. ; Existe una relacién directa entre la compra y los objetivos X
de la operacion?
2.7.2. ;Supera el gasto certificado el 10% del gasto total 44 de 110 X

subvencionable de la operacion?




Si

NO

N/A

Observaciones

2.8. Tratandose de adquisicion de inmuebles: ; Esta acreditado su
valor por un tasador independiente y no supera el valor de
mercado?

No hay adquisicion de inmuebles

2.9. En caso de contribuciones en especie, ¢,se aplica el limite
establecido en el art. 56.1.c del Reglamento 1083/20067?

No hay contribuciones en especie

2.9.1. Si son aportaciones de bienes reales, ¢ cuentan con la
valoracion de un tasador cualificado independiente?

2.9.2. Si son aportaciones de trabajo personal ;esta debidamente
justificado el valor de la aportacién, segun los criterios
establecidos para el programa?

2.10. 4, Se cofinancian gastos de depreciacién?

2.10.1. 4 Responden a bienes cuyo gasto de adquisicién no ha
sido objeto de subvencién?

Contratacion (respecto normativa nacional y comunitaria)

1. ¢Incluia el anuncio de licitacion una mencion a la cofinanciacion
europea?

2. ¢ Se ha justificado adecuadamente en los pliegos el
procedimiento de adjudicacion adoptado? (abierto, restringido,
negociado y didlogo competitivo)

Contrato de obras, procedimiento abierto ordinario, aunque
incialmente se incia como urgente

3. ¢ Existen en el expediente indicios de fraccionamiento del gasto,
de forma que se eludan obligaciones de publicacion,
procedimiento, necesidad de clasificacion, ¢ ?

4. ; Se cumplen las normas de publicidad de las licitaciones?

5. ¢, Se ha acreditado la personalidad juridica de los licitadores,
clasificacion o solvencia, y una declaracion de no estar incursos
en prohibicién de contratar, asi como el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social?

6. Tratandose de una licitacién basada en varios criterios de
valoracion de ofertas, ¢ consta en el pliego de
condiciones/documento descriptivo (en caso de dialogo
competitivo), la ponderacion relativa atribuida a cada uno de los
criterios de valoracion?

7. En caso de establecerse un Unico criterio de valoracién de
ofertas ¢,se corresponde éste con el de precio mas bajo?

8. ¢ Estan perfectamente delimitados los criterios de seleccion de
los criterios de valoracion de ofertas en los anuncios de
licitacion/pliegos de condiciones? (experiencia, ¢,)

9. ¢ Existen pruebas de que haya existido discriminacion por
distintos motivos (nacionalidad, ubicacion, etc.)?
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Si

NO

N/A

Observaciones

10. ¢ Se ha adjudicado el contrato al licitador que ha presentado la
oferta econémica mas ventajosa?

11. En caso de que hayan existido ofertas desproporcionadas o
temerarias, ¢ se ha solicitado su justificacién?

No hay ofertas desproporcionadas o temerarias

12. 4 Se han tenido en cuenta los resultados de la evaluacion
ambiental, en el caso de que ésta fuese preceptiva?

Autorizacién del Ministerio de medio ambiente, medio rural y
marino del 26/02/10

13. En su caso, ¢ existe certificado de disponibilidad de terrenos?

Si bien en el acta de comprobacién de replanteo (10/03/10) solo
constaba la disponibilidad de parte d elos terrenos.

14. ; El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido por el
importe de la oferta que éste ha presentado y no contiene
clausulas contrarias a los pliegos?

15. ¢ Se han aplicado criterios de valoracion de ofertas no
vinculados con el objeto del contrato (experiencia, precios medios,
etc.)?

16. ¢ Se han tramitado contratos complementarios? En caso
afirmativo:

16.1. ¢ Se trataba de tareas adicionales estrictamente necesarias
para realizar la obra o servicio principal?

16.2. ¢ Supera su importe el 20% del contrato principal?

16.3. ¢ Se deben las tareas a circunstancias imprevistas?

17. En caso de contratos de servicios ¢ Existe Informe tanto de
necesidad como de carencia de medios personales y materiales
por parte del Servicio interesado en la celebracién del contrato?

Es contrato de obras

18. En caso de contratos de suministro ¢ Existe memoria
justificativa del gasto firmada por el Servicio correspondiente?

Material medioambiental

1. En caso de necesitar Declaracion de Impacto Ambiental (DIA),
¢,€s positiva?

2. Segun la DIA o la resolucién de exencién de evaluacion de
impacto ambiental, ¢ causara efectos negativos apreciables sobre
las zonas RED NATURA 20007?

Informacién y publicidad

1. ¢, Se ha dado publicidad a la participacion comunitaria en los
proyectos cofinanciados?

2. Actuaciones de informacion y publicidad realizadas:

2.1. Vallas
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NO

N/A

Observaciones

2.2. Placas conmemorativas

2.3. Carteles

2.4. Impresos

2.5. Material de informacién y comunicacion

2.6. Medios de comunicacion

X | X | X[ X

2.7. Conferencias

2.8. Seminarios

2.9. Ferias

2.10. Exposiciones

2.11. Concursos

2.12. Otros (describir)

X | X | X | X[ XX

3. ¢,.Se han cumplido las normas especiales fijadas por el
Reglamento 1828/2006 (articulo 8) en cuanto a las
responsabilidades de los beneficiarios relativas a las medidas de
informacion y publicidad?

Igualdad de oportunidades

1. ¢, Se ha respetado la politica de igualdad de oportunidades?

Control in situ

1. ¢ Ha sido el gasto objeto de verificacion in situ?

2. i Se dispone de acta o informe debidamente suscrito sobre la
visita de comprobacion fisica realizada para constatar la
existencia de los bienes objeto de la ayuda y que los mismos se
correspondan con los aprobados?

3. ¢ Se cumple con las medidas de informacion y publicidad
establecidas en el articulo 8 del Reglamento (CE) n° 1828/20067?

4. i Se han tenido en cuenta los resultados de la evaluacién
ambiental?

5. ¢ Consta resolucion sancionadora por incumplimiento grave o
muy grave de la legislacion ambiental?

6. ¢ Se han cumplido las normas de accesibilidad para las
personas discapacitadas?
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Uma vez analisada a despesa, o Verificador deve introduzir no Fondos 2007, os
resultados das suas verificagbes, completando em cada transac¢do, 0S campos

relativos & verificacdo da despesa, e garantido a pista de auditoria adequada.

Assim, no ecrd “Datos generales de la validacion”(Dados gerais da validacdo), o

Verificador selecciona uma a uma, as despesas a validar.

Datos generales del gasto a validar

Programa cperativo: EP
Qperacion:
Socio :

Numero de validacion: g

Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza Ezpafia-Portugal

Usuario:SE000453

Faze actual: Auditor

Nimero de orden : 1

Actividad: 2 Identificar agentes publicos y privados transfronterizos para la creacion y consolidacion de la empresa biotecnoldgica
Tipo de gasto: 2 Prestaciones de servicios
Referencia de documento:

Referencia contable

Proveedor:

CIF Proveedor:

Descripcion del Gasto:

NUT I ESi11 La Corufia
Fecha de realizacion: 271112009

Fecha de pago:

Regimen M4

Gasto con WA
Gasto sin WA
Tasa Prorrata:

Gasto maximo elegible:

151 2/2008

20.678,84

17.999,00

Porcentaje de imputacion: 100,00
Gasto a verificar : 2037884
Gasto verificado por auditor [0.00
Observaciones del auditor
Campos que o
auditor tem de
| —  » | preencher para cada
! despesa da validagdo
Fecha de verificacion del auditor: | !
Gasto validado —T
Gasto no subvencionable: 20.878,84
| validador:
Fecha de validacion:
Modificar J|  Deshacer J(  Limpiar J
alver atras

BENEFICIARIOS PORTUGUESES
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Ao clicar sobre uma despesa, surge o ecrd “Datos generales del gasto a validar’(Dados
gerais da despesa a validar). Os dados gravados pelo Beneficiario aparecem
blogqueados, devendo o Verificador completar os seguintes campos:

0 GASTO VERIFICADO POR EL AUDITOR (Despesa verificada pelo verificador): o
Verificador deve indicar neste campo o montante que considera elegivel, de
acordo com as verificagbes efectuadas.

0 OBSERVACIONES DEL AUDITOR (Observagbes do verificador): qualquer
observacdo que considere oportuna e que garanta a respectiva pista de
auditoria.

o FECHA DE VALIDACION DEL AUDITOR (Data da verificacdo pelo verificador):
data em que se efectua a verificacdo da despesa.

Uma vez introduzida a informacé&o, o Verificador deve clicar no botao para
gravar os dados, e surge na parte superior do ecrd, a mensagem “£/ gasto a validar ha
sido modiificado correctamente’ (a despesa a validar foi modificada correctamente).

Posteriormente pode voltar ao ecré inicial da validacdo clicando em Volver Atras para
continuar a verificar o resto das linhas de despesas.

c) Gerar o Modelo_1 AUDITOR e Informe de Verificacion de gastos
Depois de preenchidos os campos de todas as transacc¢des, o Verificador deve gerar o
Modelo_1_AUDITOR: lista de despesas apresentadas, verificadas e retiradas, por
beneficiario. Para isso, deve seleccionar a opgdo (M1) Informe de auditor e a aplicagéo
abre uma nova janela que permite abrir e guardar o documento em PDF
(recomendamos que guarde no computador uma copia que ndo esteja assinada).

22 2010-05_355 48,05 0.00 0.00
2010-05_SVenc 71,26 0,00 0,00
2010-05_555 13,88 0.00 0.00

AUDITOR Fase validador )

Modificar J Deshacer J Limpiar J

11} Informe ds
Orme ¢

il
i1
-
L]
1

Apresentamos um exemplo do Modelo 1 Auditor:
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Fecha 13-MAY-11 10:22:13

Usuario: SE000453

MODELO 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Nombre de la operacién:

Socio:

Validacion n°: 2

(AGCA0010)
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MODELO 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Pagina1de 2
Codigo del proyecto: Area de cooperacion: 2 Eje: 3
L Validacion n°: 2
Beneficiario principal: Beneficiario: alidacio
Tipo Fecha Proveedor NUT Il Valor del gasto " B .
N° orden |Actividad| de Ref doc Rtefbl Descripcion (Il.e . Imputa| Gasto a verificar Gasto \I'e"zf:ado Observa:j:gones del
gasto contable realizaci cion por el auditor auditor
Realizacion| Pago Nombre CIF on con IVA sin IVA
2 1°
1 2 1 10/05/2010| 26/06/2010 CERTIFICACIO Zamora 661,58 570,33| 97,88 647,56 647,56
La certificacion
2 22 reconoce la factura
2 2 1 21/06/2010(26/08/2010 CERTIFICACIO Zamora 10.224,30 8.814,05| 97,88 10.007,56 10.007,56 descontando las
retenciones.
La factura es de
) 3a 100.218'26 euros, y la
3 2 1 31/08/2010|07/10/2010 CERTIFICACIO Zamora 100.218,26 84.930,73| 97,92 98.129,80 98.129,80|certificacion coincide
con el pago, que
descuenta la factura.
La factura es de
5 40 192.606'94 euros, la
4 2 1 06/09/2010({07/10/2010 N « | Zamora 192.606,94 163.226,22| 97,92 188.593,18| 188.593,18|certificacion diminuye
CERTIFICACIO
los descentos por
retenciones
La factura es de
) 5 124.544'76 euros, la
5 2 1 05/10/2010{11/11/2010 N « | Zamora 124.544,76 105.546,41| 97,92 121.949,36 121.949,36|certificacion diminuye
CERTIFICACIO
los descentos por
retenciones
La factura es de
N 6 121.458'50 euros, la
6 2 1 05/11/2010{25/11/2010 N « | Zamora 121.458,50 102.930,93| 97,92 118.927,41 118.927,41|certificacion diminuye
CERTIFICACIO
los descentos por
retenciones
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MODELO 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Pagina2de 2
Codigo del proyecto: Area de cooperacion: 2 Eje: 3
S . L Validacién n°: 2

Beneficiario principal: Beneficiario: alidacio

Tipo Fecha Proveedor NUT Il Valor del gasto o, » .

N° orden |Actividad| de Ref doc Ref Descripcion d_e . Imputa| Gasto a verificar Gasto Ve"f'?ado Obsewac!ones del
gasto contable rea!|1a0| cion por el auditor auditor
Realizacion| Pago Nombre CIF on con IVA sin IVA
Total 549.714,34 466.018,67 538.254,87| 538.254,87

Por el auditor
Firma, selloy FECHA
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O Verificador deve também gerar o Certificado de Gastos Verificados: /nforme de
Verificacion de gastos (Certificado de despesa verificada), que pode gerar-se
directamente a partir da aplicacdo. Para o efeito deve clicar em Verificacion de gastos
na parte inferior do ecrd e a aplicacdo abre uma nova janela que permite abrir e
guardar o documento em PDF (recomendamos que guarde no computador uma copia
gue nao esteja assinada).

B
B
ot

w| | |-
w| | | a

e

0.00
0,00
0,00

2010-05_358
2010-05_SVenc

2010-05_5S55

e | B

~k

£
W -

tros 1a 24 de 24

SIS

i
@

it

e

0,00
0,00
0,00

Modificar ) Deshacer JI_ Limpiar )

(411 Informe de auditor Documentos

Apresentamos um exemplo do Certificado de Gastos Verificados:
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INFORME DE VERIFICACION DE GASTOS:
Socio:
Nombre de la operacion:

Importe de la verificacion presentada: 538.254,87

Y fecha de la misma: 07/03/2011

Sobre la base de nuestro examen, confirmamos lo que sigue:

1. Las reglas generales de subvencionalidad han sido observadas comprendiendo, sin caracter limitativo, las relativas a las subvencionalidad de los gastos, en
particular las contenidas en el Reglamento (CE) 1080/2006 del Parlamento y Consejo, el Reglamento (CE) 1083/2006 del Consejo y el Reglamento 1828/2006
(CE) de la Comisién, asi como las reglas descritas en la Notificacion de Aprobacion, en el Acuerdo entre la Autoridad de Gestion y el Beneficiario Principal y en
el documento de descripcion de los Sistemas de Gestion y Control.

2. Los ingresos, los pagos y los activos estan correctamente registrados en la contabilidad especifica del proyecto y los montantes estan correctamente indicados
en las certificaciones de gasto. La pista de auditoria necesaria existe para todas las operaciones disponiéndose de una localizacién clara y eficaz de la
documentacién probatoria de los contratos realizados y de las facturas pagadas. En lo que concierne a los gastos de personal, las cargas indirectas, los gastos
generales y las contribuciones en especie asi como los justificantes necesarios estan respaldados por los correspondientes documentos, horas de trabajo
aplicadas, listados de costes y descripciones de los célculos realizados.

3. Los servicios, suministros y obras han sido realizados sobre la base de procedimientos de contratacion acordes a las normativas nacional y comunitaria.

4. El avance de los trabajos de la operacion esta constatado de manera completa y real en el presente informe. Se han realizado las pruebas necesarias para
verificar que las actividades indicadas han tenido lugar y que la prestacién de los servicios y entrega de las mercancias han sido realizados.

5. Los beneficiarios de la operacién han dado su conformidad a las disposiciones comunitarias relativas a la publicidad, la informacién, la igualdad de
oportunidades y la proteccion del medioambiente, asi como las otras politicas comunitarias.

6. Las actividades de esta operacion han comenzado de conformidad con las estipulaciones del Acuerdo con la Autoridad de Gestion.

7. Los gastos que han resultado irregulares o inexactos a raiz de la verificacién previa efectuada, han sido deducidos de la certificacion a la que se acompafia este
documento.
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Observaciones:

Confirmo por la presente que soy independiente de la Entidad beneficiaria y de las actividades de gestién de la operacion.

Unién Europea
FEDER
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Lugar y fecha:

El responsable de control:

Firma:
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d) Arquivo digital

Paralelamente a introducdo de dados, o Auditor deve importar para o arquivo digital
todos os documentos que considere oportunos relativos a verificacdo da despesa. Para
isso, deve clicar na op¢do Documentos, na parte inferior da pagina, que abre um novo
ecrd. Campos a preencher:

Usuario:SE000122 Cerrar sesidn

Documentos de validacion de gastos Ayud: )
Nimerode 1

validacién

Clase —[osscrpcion ——[Nombre | Tipo | Fecha | Tamaio | Usuario | Estado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

Refrescar ) Alta

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero 702 _FO_2007_2013\14_Fondos_2007\06_Manual_validacion\06_Modelo_1_Beneficiario.pdf
Clase documento- | Documentos genéricos ~

Tipodocumento. | Documento Adobe Reader ~

Orden 1

Descripcion Modelo 1 Beneficiario

Alta )|  Limpiar J

o

FICHERO (ficheiro): ao clicar no botdo Examinar (procurar) abre-se um
explorador que lhe permite seleccionar o ficheiro do seu disco que pretende
importar para o arquivo digital. No “caminho” (nome da directoria e ficheiro) do
documento ndo pode haver espacos, nem “/”, nem “-“, caso contrario a
aplicagdo ndo permite a importagdo do ficheiro.

o CLASE DE DOCUMENTO (Classe do documento): se se trata do
Modelol_ Auditor que se gerou da aplicacdo deve seleccionar “ Fase Auditor M1
firmado y digitalizado”. Se se trata da Checklist de Auditor que se gera da
aplicacéo seleccione “Fase Auditor checklist firmado y digitalizado” e se se trata
do “Informe de Verificacion de gastos” seleccione “Fase Auditor Informe
verificacion de gastos firmado y digitalizado”. Qualquer outro documento deve
classificar como “documentos genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO (Tipo de documento): indicar o tipo de documento:
Word, Hoja de calculo (Folha de calculo/Excel) , Adobe Reader (PDF), etc
(seleccionar a opg¢édo clicando na “seta”).

o0 ORDEN (Ordem): numerar sequencialmente os documentos.

0 DESCRIPCION (Descricdo): descrever o conteldo do documento que deseja
introduzir na aplicagao.

Depois de introduzir os dados, para gravar deve clicar no botao (Gravar). Caso a
gravacdo seja concluida com sucesso, aparece a mensagem “El documento ha sido
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dado de alta correctamente” (o documento foi importado correctamente). O
Beneficiario deve repetir este procedimento tantas vezes quantos os documentos que
pretende importar para o Fondos 2007.

Os documentos ficam disponiveis para consulta a qualquer momento para o efeito

deve clicar em Descaréar (“Download”).

Documentos de validacion de gastos Ayuds J
Numero 1
de
validacion:
Case [Doscrpoion_[Nombre [T | _Fecha | Tamano  usuario | Estado
RocUmMenon |y refiid D50_10245_M1B_20_11_09.pdf PDF 18/01/2010 | 18275 SE000419 OK
genéricos
Refrescar J Alta J
Volver atras

El documento ha sido dado de alta correctamente

Fichera: D50_10245_M1B_20_11_09.pdf Descargar

Clase documento:
Tipo documento:

Orden:; 1

Descripeion: Modelo1

Usuario creador:  SEQD0419

Fecha alta: 18/01/2010
Cadigo SFC:

~ Eliminar j

Historial de descargas

No arquivo digital encontraremos uma cépia do M1 Auditor, Checklist Auditor e
Informe de gastos Verificados tal como obtidos da aplicacdo (ou seja, uma cépia sem
assinar nem carimbar). Estes modelos sdo gerados automaticamente pelo Fondos 2007
no momento em que o Auditor gera os modelos. A denominacdo destes modelos é
“Fase Auditor M1 generado automaticamente”, “Fase Auditor checklist generado
automaticamente” e “Fase Auditor Informe verificacion de gastos generado
automaticamente”. E importante ter em conta que este modelos sdo gerados pela
aplicacdo sempre que o auditor gera um modelo (se ja existe outro, sera substituido
automaticamente).
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Usuario:SE000453 Cerrar =esion
Documentos de validacion de gastos Ayuda
Mimero de 6
validacion:
[ G | besorpun | Mombre | Tipo| Fecha |Tomaio] Usuario [Estaco)
Meodelos de documento Modelo Beneficiario 1 D51_86699_Modelo1.pdf POF |28/04/2011 | 5959695 |SE000445| OK
e "A T eckli ane

Fase "Auditor” checklist generade |\ cooue 0 CHECKLIST DE AUDTOR D334_87963_AUD_CH_gen.pdf | PDF |12/05/2011| 38683 |SE00D453| OK

automaticaments =
MODELO 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS

PRESENTADOS, VERIFICADOS % RETIRADOS POR D330_87981_AUD_M1_gen.pdf | PDF [12/05/2011 | 25220 |SE000453| OK
BENEFICIARIO

Fase "Auditer” M1 inferme auditor
generado autcmaticamente

Fase "Auditor” verificacion de

gastos generado automaticamente INFORME DE VERIFICACION DE GASTOS D338_87982_AUD_VG_gen.pdf| PDF |12/05/2011 | 23543 |SE000453 | OK

Refrescar J( Alta J

Wolver atris

Estes documentos, gerados automaticamente ndo poderdo ser eliminados pelo
utilizador de Fondos 2007. Serd a propria aplicagdo que os apagara caso algum dado
seja modificado.

Também é importante salientar a importancia de gravar no arquivo digital os Modelo 1
Auditor, Checklist de Auditor e Informe de Verificacion de gastos, assinados e
carimbados, classificando-os como “Fase Auditor M1 firmado y digitalizado”, “Fase
Auditor checklist firmado y digitalizado” e “Fase Auditor Informe verificacion de gastos
firmado y digitalizado”. Para que seja possivel gravar estes modelos na aplicacdo é
imprescindivel que existam no arquivo digital os seus respectivos “Fase Auditor M1
generado automaticamente”, “Fase Auditor checklist generado automaticamente” e
“Fase Auditor Informe verificacion de gastos generado automaticamente”.

e) Encerrar a fase

No Fondos 2007, o Verificador encerra esta fase clicando no botéo |Fase Validador|. A
partir deste momento, o Verificador ndo pode efectuar nenhuma alteragdo a
verificacdo da despesa.

Nao podera avancar de fase se ndo estdo gravados no arquivo digital os modelos
gerados automaticamente e o0s respectivos documentos assinados e carimbados.
Nesse caso uma mensagem avisard o auditor dessa situaco.

Em resumo, como resultado da verificacdo da despesa, o Verificador deve assinar,
datar e carimbar 0s seguintes documentos:

1. Check list de verificacdo

2. Certificado de despesa verificada

3. Modelo 1 _AUDITOR

Graficamente, dentro do Organismo Intermédio (Ol) o circuito sera o seguinte:
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Responséavel de
verificacdo —>

(e assina)
(e assina)

(e assina)

DESPESA VERIFICADA
Devolve:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list de verificagdo
Certificado de despesa verificada

Responsavel validagéo

\ 4

(Nota: No quadrado a laranja aparecem as actuacbes que o responsavel pela verificacdo, no
Organismo Intermédio, pode levar a cabo no Fondos 2007; No quadrado com fundo azul
discriminam-se os documentos que devem ser remetidos em papel).
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4.3. Fase Validador

No caso dos beneficiarios portugueses esta fun¢do é assegurada pelas CCDR.

a) Acceso a Fondos 2007 e a verificagao realizada pelo auditor

Para finalizar o circuito, dentro do Organismo Intermédio, passamos para a fase
Coordenador. Do lado esquerdo do ecrd, seleccionando o menu “Validacién de
Gastos” (Validagao de despesa), seccdo “Validacion de gastos” (Validacdo de despesa),
aparece o seguinte ecra.

~
Administracién Usuario:SE000453 Cerrar sesidn
Canal
anal L
informative, ’00
Convergencia Programa |o; Codige operacion % =
Competitivida operativo
Codperacifn Nimero o
lime:
territorial curopea Fase: 3 o o -
validacion
5 e s territoris! Incluida en certificacion de o | Fecha de vaidacion Area de % &
ooperacicn territorisl suropss T 3] T
B Auteridad de gesticn
Limpiar Buscar Alta
B(] Auteridad de certificacién J J J -
BI{_] Cargas/Descargas masivas < >
B aoae ~

Walidacién de gastos

Listado de validaciones de gasto

Autorizadjon de auditor [rrr—
Gasto llumem
Programa cexm Fecha de
3] Notificaciones de cambio de fase operativo|  COigo operaciin totala Fase validacion| Area de cooperacion
validar valldanlﬂn
operaclon

@ Censulta de Yalidacienes 1203143-2 D.X.

0001_IBERMOVILITAS_S_E | 49.960,00 |Certificacion FORMACION E 05/03/2010 |6 Plurirregional

@] Gertificacienss fperacién COLOCACION (GA)

1202143-2 DX,
EP 0001_IBERMOVILITAS_6_E | 82646 07 |Certificacion d FORMACION E Si 20/0742010 |6 Plurirregional
COLOCACION (GA)

Controles

- . e 2031422 Dx.
o= 1I.Irﬂ ||Ij acién Ij e g d E,‘tl:l R |LTas 6 E| 67.272,00 |Certificacion 3 FORMACION E si 03/01/2011 |6 Plurirregional
COLOCACION (GA)
(2031422 DX
B 000T_IBERMOVILITAS_6_E [119.68432 |Certficacion | 4 [FORMACIONE si 19/01/2011 |6 Plurirregional
COLOCACION (GA)

202143-2 D X

EP 0001_IBERMOVILITAS_&_E | 98.502,03 |Auditor s FORMACIONE Mo & Plurirregional
COLOCACION (GA)
21£015-2 Consejeria

£p 0001_BERMOVILITAS_6_E | 6.129,99 |Certificacion 1 fjljf‘::‘:fd yEmpleo ||, 01/03/2010 |6 Plurirregional
Extremadura

Seleccionando a validagdo em que pretende trabalhar, o Coordenador visualiza os
“Datos generales de la validaciéon”. No campo “Se solicita la aportacién de informacion”
(solicita-se o envio de informacéo), o Coordenador deve seleccionar “Si” ou “No”. Caso
solicite informacgdo adicional o Coordenador deve deixar constancia no campo
“Informacion o documentacion adicional solicitada” (Informacdo ou documentacdo
adicional solicitada). Ainda neste ecrd, o Coordenador deve fundamentar a sua
decisdo, sempre que considere uma despesa ndo elegivel, preenchendo o campo
“Explicacién, motivacion o justificacion del rechazo de gastos”.

Este ecrd mostra também uma lista das transacgdes incluidas no pedido de validagao.
Entrando em cada uma delas, o Coordenador podera visualizar o detalhe da transaccao
(quer o gravado pelo beneficiario, quer as observag@es introduzidas pelo verificador).

Para gravar uma alteracdo que introduza, o Coordenador deve clicar no botdo
Modificar [(Modificar).
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Datos generales de la validacion

Programa operativo: EP
Operacin:

Socio :

Mimero de validacion: 2

Fage actual. Validador
Validador 101151-1
Auditor:

Fecha de recepcion:  07/03/2011

Validacion final:

Verificacion in situ:

Observaciones:

Fecha de validacion:

Usuario:SE0004

Programa Operative FEDER Cocperacién Transfronteriza Espafia-Portugal

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ HACIENDA. (Direccidn General de Fondos Comunitarios)

Fecha declaracién
beneficiario:

Fecha de inicic 01/01/2008

Fecha de fin: 311212010

Se =olicita la apertacion de informacion:

Explicacion, motivacion
o justificacién
rechazo de gastos:

Infermacion o
documentacion adicional
solicitada:

Qbservaciones del auditor:

umero de
orden
1

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado

Gastos a validar

FRAE 2.847 93 2.347 93 2.847 93
2 NI1120104P 1.274,54 1.274,54 1.274,54
3 NM122010AP 1.926,18 1.926,18 1.926,18
4 NW122010RC 249,05 245,05 249,05
5 NM122010EA 1.816,00 1.816,00 1.816,00
6 S51120104P 477,02 477,02 477,02
Registros 1 a6 de 6

[ Modificar JI Deshacer )I Limpiar J
VALIDADOR | Validar gasto }
(41} informe de validador Documentos

Datos complementa

Informe en primer nivel
Informe en primer nivel (portugués)
(M2} Informe por actividad v anualidad

Volver atras
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Na opcdo Documentos (na parte inferior do ecrd) o Coordenador pode descarregar
(“download”) todos os documentos gravados no arquivo digital pelo beneficiario, e pelo
verificador, tais como: Modelo 1 Beneficiario, Modelo 1 Auditor, check list de
verificacdo, Folha de Actividade e a Certificado da despesa verificada.

b) Validacdo da despesa
O Coordenador pode levar a cabo as verificacdes adicionais que considere oportunas,
introduzindo as observacdes necessarias na aplicacdo Fondos 2007. Para o efeito o
coordenador podera utilizar uma listagem de validagdo, que podera preencher
directamente no Fondos 2007, secgdo Check list de validador (documento opcional
para os Coordenadores Portugueses).

Fasescim | s |

Modificar J Deshacer J(  Limpiar ) —

VALIDADOR Validar gasto )

Usuario: SE000453

Checklist de Validador

Validador: 1011511 MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ HACIENDA.
(Direccion General de Fondos
Comunitarios)

Listado de preguntas para el validador

Aspectos formales y verificacion del gasto

1. i Se ha verificado que la check list, &l informe y €l certificado de control previo

han side cumplimentados en todos los terminos previstos? Mo 4
2. ;Se ha comprobade que & gasto ha sido verificado por el resp ble de

control autorizado por la DGFC o €n =u case por Organc intermedio Mo hd
correspondiente?

3. {Se ha comprobade que los documentos presentes en archivo digital reflejan la Mo 3
mizma informacion que su correzpondients en las pantalas de Fondos 20077

Elegibilidad de los gastos certificados

4. (Se ha verificado =i el informe del respon=sable de control contiene Mo 3

observaciones respecto de las certificaciones analizadas?

E. iSe ha =olicitade informacion complementaria al beneficiario, sise ha
considerado necezaria, como conzecuencia de las obzervaciones de control, Mo i
antes de adoptar una decision sobre la validacion de los gastos?

6. (Se ha verificade que =& han eliminado de |a =olicitud del beneficiario, los gastos
declarados no conformes por €l responzable del control previo? o

7. Se ha considerado necesario realizar verificaciones complementarias? En caso
pozitivo, describanze.

BENEFICIARIOS PORTUGUESES ¢ de 110 V3 DE MAIO DE 2011



e e Unido Europeia
COOPERACION TRANSFRONTERIZA
ESPANA~PORTUGAL Fundo Ewropeu de Deservolvimento Regional
COOPERACAC TRAMSFRONTERICA
£ ronon iwestimas no seu futuro

Uma vez preenchida, o Coordenador podera gerar a Checklist de Validador. Para o
efeito, devera clicar na op¢ao Check-list validador e a aplicacdo abre uma nova janela
que permite abrir e guardar o documento em PDF (recomendamos que guarde no
computador uma copia que ndo esteja assinada).

HESE NV YUE U LUHTESPUNIUIRIIE S a3 Jaliasas Je rviuee suvr -«
Elegibilidad de los gastos certificados

4, (Se ha verificado si &l informe del responsable de control contiene

No v
observaciones respecto de las certificaciones analizadas?

£. (Se ha solictado informacion complementaria al beneficiario, si se ha
considérado necesaria, como consecuencia de las observaciones de control, Mo ~
antes de adoptar una decisién sobre la validacidn de los gastos?

€. .Se ha verificado que se han eliminado de la solicitud del beneficiario, los gastos

N v
declarados no conformes por ¢l responsable del control previo? No
7. Se ha considerado necesario realizar verificaciones complementarias? En caso No b
positivo, describanse
Refrescar )| Modificar )
-
e T r=? [} B = el o
Checklist de validado

/

Apresentamos um exemplo da Check-list de Validador.
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LISTADO DE COMPROBACI()N DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO CORRESPONSAL NACIONAL/ORGANO INTERMEDIO.

Acrénimo de proyecto:

Nombre de la operacién:

Socio:

N° validaciéon: 2
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LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO CORRESPONSAL NACIONAL/ORGANO INTERMEDIO.

Organismo:

Persona que suscribe el presente documento:
Nombre:

Cargo:

Fecha, firma y sello:

NO

N/A

Observaciones

Aspectos formales y verificacion del gasto

1. ¢, Se ha verificado que la check list, el informe y el certificado de control
previo han sido cumplimentados en todos los términos previstos?

2. ¢ Se ha comprobado que el gasto ha sido verifigado por el responsable de
control autorizado por la DGFC o en su caso por Organo intermedio
correspondiente?

3. (,Se ha comprobado que los documentos presentes en archivo digital
reflejan la misma informacién que su correspondiente en las pantallas de
Fondos 20077

Elegibilidad de los gastos certificados

4. ; Se ha verificado si el informe del responsable de control contiene
observaciones respecto de las certificaciones analizadas?

ndo contém observacgbes

5. ¢, Se ha solicitado informacién complementaria al beneficiario, si se ha
considerado necesaria, como consecuencia de las observaciones de control,
antes de adoptar una decision sobre la validacion de los gastos?

6. ¢,Se ha verificado que se han eliminado de la solicitud del beneficiario, los
gastos declarados no conformes por el responsable del control previo?

7. Se ha considerado necesario realizar verificaciones complementarias? En
caso positivo, describanse.
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Uma vez validada a despesa, o Coordenador deve reflectir os resultados da validacdo
no Fondos 2007, completando, em cada transac¢éo os campos relativos a validagao da
despesa. Para o efeito, no ecrd “Datos generales de la validacion”(dados gerais da
validacdo), o Coordenador pode seleccionar as despesas a validar uma a uma. Sempre
que clica sobre um documento surge o ecrd “Datos generales del gasto a validar”
(Dados gerais da despesa a validar).

Gastos a validar
Referencia de documento m Gasto verificado por auditor Gasto validado
T USSIZ010 LI BIT.50 BaT.oE
2 14872010 10.007,56 10.007,56 10.007,56
s 22010 L L L
4 24172010 188.58%,18 188.583,18 188.583,18
5 2722010 121.949.36 121.949.35 121.945.35
6 30872010 118.827.41 118.927.41 118.827,41

legistros 1 a6 ded

Modificar J( Deshacer J( Limpiar ) Validar gasto )

v
Usuario:SE000453 Cerrar gesidn

Datos generales del gasto a validar Ayuda )
Programa operative EP Programa Operative FEDER Cooperacion Tranzfronteriza Ezpaiia-Portugal
QOperacion: 0243 CONECTAR 2 E Proyecto transfronterizo de infraestructuras locales de comunicacion
Socio :
Nimero de orden : 2
Actividad z Construccion y puesta en servicio de las carrsteraz
Tipo de gasto: 1 Infrasstructuras

Referencia de documente
Referencia contable:
Proveedor:

CIF Proveedor:

Descripcion del Gasto:

MUT I ES419 Zamora
Fecha de realizacién 21/08/2010
Fecha ago: 28/08/2010

Regimen MA:
Gasto con WA 102243
Gasto sin WA: 8.814.05
Tasa Prorrata:

Gaste maxime slegitle:

Porcentaje de imputacion §7,88
Gasto a verificar 10.007,56
Gasto verificade por auditor: 10.007,55
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La certificacién reconoce la factura descontando las
retenciones.

Campos que o
—» | coordinador tem de
preencher para cada
despesa da validacéo.

Modificar ) Deshacer ) Limpiar J

Ao aceder a este ecrd, todos os dados gravados pelo beneficiario e pelo
auditor/verificador aparecem bloqueados, devendo o Coordenador completar os
seguintes campos:

0 GASTO VALIDADO (Despesa validada): montante da despesa considerada como
elegivel, de acordo com as verificacdes realizadas pelo Coordenador.

0 GASTO NO SUBVENCIONABLE (Despesa nédo elegivel): montante da despesa
considerada como ndo elegivel, de acordo com as verificacbes adicionais
realizadas pelo Coordenador. A aplicacdo preenche este campo
automaticamente, calculando a diferenca entre a despesa verificada e a
validada pelo Coordenador.

0 OBSERVACIONES DEL VALIDADOR (Observacbes): qualquer observacdo que
considere oportuna.

0 FECHA DE VALIDACION (Data de validacdo): data em que se efectua a
validacdo da despesa.

Posteriormente deve clicar no botdo Modificarl (modificar) para gravar a validacéo, e
voltar ao ecrd inicial clicando em (Volver Atras), para continuar a validar o resto dos
documentos.

c) Gerar o Modelo_1 COORDINADOR

Uma vez preenchidos todos os campos para todas as transacgdes, 0 coordenador pode
gerar o Modelo_1 COORDINADOR: Lista de despesa apresentada, validada e retirada,
por beneficidrio. Para isso, deve seleccionar a opcdo /nforme de validador
(Modelo_1_COORDINADOR) e a aplicacdo abre uma nova janela que permite abrir e
guardar o documento em PDF (recomendamos que guarde no computador uma copia
gque ndo esteja assinada). Apresentamos um exemplo do Modelo 1 Coordinador .
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Fecha

Usuario:

13-MAY-11 10:26:21

SE000453

MODELO 1_COORDINACION - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Nombre de la operacion:

Socio:

Validacion n°: 2

(AGCA0011)
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MODELO 1_COORDINACION - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Pagina1de 2
Codigo del proyecto: Area de cooperacion: 4 Eje: 2
Beneficiario principal: Beneficiario Validacién n°: 2
L Tipo Ref Fecha Valor del gasto % - Gasto verificado . Gasto no Observaciones del
N° orden |Actividad g:seto Ref doc contable In;::’)unta Gasto a verificar por el auditor Gasto validado subvencionable coordinador
Realizacion Pago con IVA sin IVA

1 2 1 06/02/2008| 19/11/2008 2.100,00 2.000,00 99,95 2.099,00 2.099,00 2.099,00 0,00

2 2 1 03/03/2008| 19/12/2008 3.150,00 3.000,00| 99,95 3.148,50 3.148,50 3.148,50 0,00

3 2 1 31/03/2008| 24/04/2009 262,50 250,00( 99,95 262,38 262,38 262,38 0,00

4 2 1 30/04/2008| 16/06/2009 262,50 250,001 99,95 262,38 262,38 262,38 0,00

5 2 1 30/05/2008| 16/07/2009 26.197,50 24.950,00| 99,96 26.185,03 26.185,03 26.185,03 0,00

6 2 1 30/06/2008| 29/05/2009 21.409,50 20.390,00{ 99,95 21.399,31 21.399,31 21.399,31 0,00

7 2 1 31/07/2008| 23/09/2009 4.043,76 3.851,20| 99,95 4.041,83 4.041,83 4.041,83 0,00

8 2 1 29/08/2008| 01/02/2010 40.950,00 39.000,00{ 99,95 40.930,50 40.930,50 40.930,50 0,00

9 2 1 30/09/2008| 31/12/2010 14.070,00 13.400,00( 99,95 14.063,30 14.063,30 14.063,30 0,00

10 2 1 31/10/2008| 11/12/2009 11.232,90 10.698,00| 99,94 11.227,55 11.227,55 11.227,55 0,00

11 2 1 29/11/2008| 04/03/2010 14.938,35 14.227,00| 98,34 14.690,46 14.690,46 14.690,46 0,00
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MODELO 1_COORDINACION - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Pagina2de 2

Codigo del proyecto: Area de cooperacion: 4 Eje: 2
Beneficiario principal: Beneficiario Validacién n°: 2

Tipo Fecha Valor del gasto % . .

N° orden |Actividad| de | Ref doc Ref Imputa| Gasto a verificar Gasto verlflf:ado Gasto validado Gastt? no Observac:lones del
gasto contable cion por el auditor subvencionable coordinador
Realizacion Pago con IVA sin IVA
Total 138.617,01 132.016,20 138.310,24 138.310,24 138.310,24 0,00

Por la Coordinacién Nacional/Regional
Firma, sello y FECHA
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Gastos a validar
Nimero de - _ _ _ - -
— — ]
1 FRAS 2.847,93 2.847,93 2.847 93
2z NM112010AP 1.274,54 1.274,54 1.274,54
3 NK1220104P 1.926,18 1.926,18 1.926,18
4 NK122010RC 249,05 248,05 249,05
5 NM122010EA 1.816,00 1.816,00 1.816,00
& SST120104P 477,02 477,02 477,02

Registros 1 a6 de 6

VALIDADOR (" Validar gasto )

Modificar ) Deshacer J Limpiar )

Documentos

ecl lidador Datos complementarios
Informe en primer nivel

Informe en primer nivel (portuqués)
(12} Informe por actividad v anualidad

(1411 Informe de validadar

Molver atras

O Coordenador deve também gerar o documento “Certificado de despesas validadas”,
seleccionando a opcdo Informe en primer nivel e a aplicagdo abre uma nova janela que
permite abrir e guardar o documento em PDF (recomendamos que guarde no
computador uma copia que ndo esteja assinada).

Gastos a validar

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado
1 FRAG 2.847,93 2.847,93 2.347,93
2 NM1120104P 127454 1.274 54 1.274,54
3 NM122010AP 1.926,18 1.926,18 1.926,18
4 NM122010RC 249,05 245,05 248,05
5 NW122010EA 1.616,00 1.816,00 1.816,00
6 SS1120104P 477,02 477,02 477,02
Registroz 1 a 6de 8

, ,

Modificar J | Deshacer ) | Limpiar J 7 :
VALIDADOR . Validar gasto ]
(M1} informe de validador Documentos

Datos complementarios

T T
(M2} Informe por actividad v anualidad

| Informe en primer nivel |

Wolver atras

Apresentamos um exemplo do Certificado de gastos validados.
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;—lﬁ% Asunto: Validacién de gastos en Primer Nivel, conforme al articulo 16 del
cli®2 Reglamento (CE) n° 1080/2006.

Una vez examinada su solicitud de validacién de gastos de fecha 05/05/2011 y la informacién proporcionada
por el Beneficiario y el auditor,

Proyecto

Nombre de la operacién

Acrénimo

Cédigo de la operacion

Socio controlado

Nombre de la persona de
contacto

Organizacion

Direccion

Auditor/Controlador

Nombre Unidad de Control - CCDR Alentejo

Organizacion Unidad de Control - CCDR Alentejo

Para verificar los gastos declarados correspondientes a la

- Certificacién n®: 2

- Fecha de la certificacion: 05/05/2011

- Importe certificado por el beneficiario: 138.310,24

- Importe aceptado por el Auditor/Interventor: 138.310,24

Se comunica:
La aceptacion del gasto declarado por importe de: 138.310,24

El rechazo de gastos declarados por importe de: 0,00

I:I La solicitud de aportacion de informacién o documentacién adicional
descrita a continuacion

Observaciones:

1. Explicacién, motivacién o justificacion del rechazo de gastos

2. Informacién o documentacioén adicional solicitada

Esta autorizacion no prejuzga las conclusiones que se deriven de otras operaciones de control

Antena CCDR Alentejo
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Posteriormente, o Coordenador deve gerar o Modelo 2, que ndo é mais do que uma
classificacdo da despesa validada por actividades, tipologia de despesa e anualidades.
Para o efeito, deve seleccionar a op¢do (M2) Informe por actividad y anualidad
(Modelo_2) e a aplicagdo abre uma nova janela que permite abrir e guardar o
documento em PDF (recomendamos que guarde no computador uma copia que nao
esteja assinada).

1 FRA.S 2.847,93 2.847,93 2.847,93
z NM1120104P 1.274,54 1.274,54 1.27454
= NM1220104P 1.526,18 1.926,18 1.926,18
4 NKM122010RC 248,05 249,05 248,05
5 NM122010EA 1.816,00 1.816,00 1.816,00
& SS112010AP 477,02 477,02 477,02
Regiztroz 1 a6 de6
Modificar ) Deshacer ) Limpiar ) - .
VALIDADOR Validar gasto ]
(M1} Informe de validador Documentos

tividad v anualidad

=
M
=
]
o
1
;|
ih
-
L]
1
ui]
[}

Apresentamos um exemplo do Modelo 2 .
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MODELO 2 - GASTO ELEGIBLE REALIZADO POR BENEFICIARIO POR ACTIVIDAD

*

Y ANUALIDAD
Codigo de la operacion: Area cooperacion: 4
BP (JF): Eje: 2
Socio: N° validacion: 2
Actividad 1
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 1.253,47 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 417,82 0,00
TOTAL 0,00 0,00 1.671,29 0,00
Actividad 2
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucion
1: Infraestructuras 138.310,24 0,00 138.310,24 1,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacién 0,00 0,00 5.013,86 0,00
TOTAL 138.310,24 0,00 143.324,10 96,50
Actividad 3
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
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5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocién y divulgacién 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Actividad 4

Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 1.671,28 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 1.671,28 0,00

Actividad 5

Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgaciéon 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL ACTIVIDADES

Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 138.310,24 0,00 138.310,24 100,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 2.924,75 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocién y divulgaciéon 0,00 0,00 5.431,68 0,00
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TOTAL 138.310,24 0,00 146.666,67 94,30
Anualidad 2007
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucidén
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2008
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 5.247,50 0,00 5.267,14 1,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 5.247,50 0,00 5.267,14 99,63
Anualidad 2009
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucién
1: Infraestructuras 63.378,48 0,00 52.131,28 1,22
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 756,00 0,00
TOTAL 63.378,48 0,00 52.887,28 119,84
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Anualidad 2010
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucioén
1: Infraestructuras 69.684,26 0,00 80.911,82 0,86
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 2.924,75 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 4.675,68 0,00
TOTAL 69.684,26 0,00 88.512,25 78,73
Anualidad 2011
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucidén
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2012
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucidén
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
2: Adquisicién de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
Anualidad 2013
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucidén
1: Infraestructuras 0,00 0,00 0,00 0,00
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2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocién y divulgacién 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL ANUALIDADES
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %

Ejecucion
1: Infraestructuras 138.310,24 0,00 138.310,24 100,00
2: Adquisicion de materiales/Equipamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0,00 2.924,75 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0,00
5: Gastos generales 0,00 0,00 0,00 0,00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 5.431,68 0,00
TOTAL 138.310,24 0,00 146.666,67 94,30

Por la Coordinacién Nacional\Regional

Firma, sello y FECHA
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d) Arquivo digital
Paralelamente a introducdo de dados, o Coordenador deve importar para 0 arquivo
digital todos os documentos que considere oportunos relativos a validacdo da despesa.
Para isso, deve clicar na op¢do Documentos, na parte inferior da pagina, que abre um
novo ecrd. Campos a preencher:

Usuario:SE000122 Cerrar sesion

Documentos de validacion de gastos Ayud: )
Namerode 4

validacion

cise —oescripn —[Nombre | Tipo | Fecha | Tamano | Usuario | Estado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

Refrescar J| Alta J

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero Z:02_FO_2007_2013114_Fondos_2007\06_Manual_v alidacion\06_Modelo_1_Beneficiario.pdf
Clase documento: | Docymentos genéricos ~

Tipo documenta Documento Adobe Reader v

Orden 1

Descripcion Modelo 1 Beneficiario

Alta ) Limpiar J

o0 FICHERO (ficheiro): ao clicar no botdo Examinar (procurar) abre-se um
explorador que lhe permite seleccionar o ficheiro do seu disco que pretende
importar para o arquivo digital. No “caminho” (nome da directoria e ficheiro) do
documento ndo pode haver espacos, nem “/”, nem “-“, caso contrario a
aplicagdo ndo permite a importagdo do ficheiro.

0 CLASE DE DOCUMENTO (Classe do documento): se se trata do Modelo 1
Coordinador que se gerou da aplicacdo deve seleccionar “Fase Validador M1
firmado y digitalizado”. Se se trata da Checklist de Coordinador que se gera da
aplicacdo seleccione “Fase Validador checklist firmado y digitalizado” e se se
trata do “Informe en primer nivel” seleccione “Fase Validador Informe en
primer nivel firmado y digitalizado”. No caso do M2 relatorio por Actividade e
Anualidade seleccione “Fase Validador M2 Informe por Actividad y Anualidad
firmado y digitalizado”. Qualquer outro documento deve classificar como
“documentos genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO (Tipo de documento): indicar o tipo de documento:
Word, Hoja de calculo (Folha de calculo/Excel) , Adobe Reader (PDF), etc
(seleccionar a opg¢éao clicando na “seta”).

o0 ORDEN (Ordem): numerar sequencialmente os documentos.
0 DESCRIPCION (Descricdo): descrever o contetdo do documento que deseja
introduzir na aplicagao.

Depois de introduzir os dados, para gravar deve clicar no botao (Gravar). Caso a
gravacdo seja concluida com sucesso, aparece a mensagem “El documento ha sido
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dado de alta correctamente” (o documento foi importado correctamente). O
Beneficiario deve repetir este procedimento tantas vezes quantos os documentos que
pretende importar para o Fondos 2007.

Os documentos ficam disponiveis para consulta a qualquer momento para o efeito

deve clicar em Descaréar (“Download”).

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Numero 1
de
validacion:
CiasoDascpckin_[Nombre [Tipo] Fecha[Temaio Usuao |Estado]
g:::r’i:if:"s Modelai D50_10245_M1B_20_11_09.pdf PDF [18/01/2010 18275 'SE000419| OK
Refrescar J Alta )
Volver atras
Eldocumento ha sido dado de alta correctamente
Fichero:  D50_10245_M1B_20_11_08,pdf Descargar

Clase documento
Tipo documento:

Orden: 1

Descripcion Modelo1

Usuario creador.  SE000419
Fecha alta: 18/01/2010
Codigo SFC:

Eliminar )

Historial de descargas

No arquivo digital ficara gravada uma copia do Modelol Coordenador, Checklist de
Coordinador, Informe en primer nivel e M2 Informe por Actividad y Anualidad tal como
se obtém da aplicacdo (ou seja uma cOpia sem assinar e carimbar) gerada
automaticamente por Fondos 2007. A denominacgdo desses modelos € “Fase Validador
M1 generado automaticamente”, “Fase  Validador checklist  generado
automaticamente”, “Fase Validador Informe en primer nivel generado
automaticamente” e “Fase Validador M2 Informe por Actividad y Anualidad generado
automaticamente”. E importante ter em conta que estes modelos sdo gerados
automaticamente pela aplicacdo sempre que o utilizador os gere ( se ja existir outro
sera subscrito).
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Faze "Validador™ |L
1 generade
automaticaments

D242 _87961_COO0_M1_gen.pdf POF |12/05/2011 | 25704 |SE000«
11- RADOS POR
ILRIC
'as‘ Validador
in livel
lo 16 |D350_88007_COO_PN_gen._pdf PDF [12/05/2011 | 12604 [SE000¢

’Qeg-aﬂ* a (CE)
automaticamente |n® 1080/2006

Fase "Validador” |
checkiist bt
generado :
automabcamentie

D346_88008_COO_CH_gen.pdf POF |12/05/2011 | 23886 [SE000:
Fase “Valdador

D354_88005_CO0_AA_gen.pdf POF |12/05/2011 | 37810 [SE00Q+

nensrann

Estes documentos, gerados automaticamente ndo poderdo ser eliminados pelo
utilizador de Fondos 2007. Sera a prépria aplicacdo que 0s apagara caso algum dado
seja modificado.

Também é importante salientar a importancia de gravar no arquivo digital os Modelo 1
Coordinador, Checklist de Coordinador, “Informe en primer nivel” e M2 “Informe por
Actividad y Anualidad” assinados e carimbados classificando-os como “Fase Validador
M1 firmado y digitalizado”, “Fase Validador checklist firmado y digitalizado”, “Fase
Validador Informe en primer nivel firmado y digitalizado” e “Fase Validador M2 Informe
por Actividad y Anualidad firmado y digitalizado”.

Para gravar estes ficheiros é fundamental que existam os seus correspondentes “Fase
Validador checklist generado automaticamente”, “Fase Validador Informe en primer
nivel generado autométicamente” e “Fase Validador M2 Informe por Actividad y
Anualidad generado automaticamente”.

e) Encerrar a fase

No Fondos 2007, o Coordenador encerra esta fase clicando no botéo |Va|idar gasto|. A
partir deste momento, ndo pode efectuar nenhuma alteracdo na validacdo da despesa,
e a validacdo passara para o beneficiario.

Gastos a validar

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado

FRAS 2.847,93 2.347,93 2.847,93

2 NM112010AP 1.27454 1.274 54 1.27454

3 NWM12Z0104P 1.926,18 1.926,18 1.926,18

NM122010RC 249,05 249,05 249,05

5 NKM122010EA 1.818,00 1.818,00 1.816,00

6 SS1120104P 477,02 477,02 477,02
Registroz 1 a6de 6

| Fase actual Avanzar a

Modificar J(  Deshacer J( Limpiar

VALIDADOR " Validar gasto )

il tugués
Informe por actividad v anualidad
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N&o poderd avancar de fase se ndo estdo gravados no arquivo digital os modelos
gerados automaticamente e o0s respectivos documentos assinados e carimbados.
Nesse caso aparecera uma mensagem com 0 erro.

Como resultado da validacdo da despesa, o Coordenador deve assinar, datar,
carimbar e gravar na aplicagdo Fondos 2007 os seguintes documentos:
1. Check-list do coordenador (documento opcional para os Coordenadores
portugueses)
2. Certificado de gastos validados
3. Modelo_1 COORDINADOR
4. Modelo 2

O Coordenador devera enviar, por correio, 0os seguintes documentos, ao Beneficiario,
como resultado da validacdo das despesas:

Modelo_1 BENEFICIARIO

Modelo_1_AUDITOR

Check list de verificacdo

Certificado de despesa verificada

Modelo 1 COORDINADOR

Check-list do coordenador

Certificado de despesa validada

Modelo_2

NGO~ E

Graficamente, o circuito sera o seguinte:

DESPESA VALIDADA

Devolve:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list de verificacdo
Certificado de despesa verificada
Modelo_1_COORDINADOR
Certificado de despesa validada
Check-list do coordenador

(e assina) Modelo 2

Organismo
Intermédio

Beneficiario

A 4

(e assina)

(Nota: No quadrado a laranja aparecem as actuagdes que o responsavel pela validagdo, no
Organismo Intermédio, pode levar a cabo no Fondos 2007; No quadrado com fundo azul
discriminam-se os documentos que devem ser remetidos em papel para o Beneficiario).
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4.4. Fase Validar Despesa

Uma vez recebidos todos os documentos em papel, o Beneficiario deve gerar na
aplicacdo Fondos 2007 a sua declaracdo de despesa.

Assim, o Beneficiario deve voltar a aceder ao Fondos 2007, e no menu “Validacion”
(Validacdo), seccdo “Validacion” (Validacdo), selecciona o pedido de validacdo em
causa (ver passos no ponto Fase Beneficiario deste Manual).

Ao abrir o ecrd “Datos generales de la validacion”, preenche o campo “Fecha
declaracion beneficiario” (data declaracdo beneficiario). O preenchimento deste campo
“Fecha declaracion beneficiario” é fundamental, pois sem o seu preenchimento ndo é
possivel associar a validacdo a um Pedido de Pagamento, nem gerar o Modelo_3.

Preenchido este campo, para gravar os dados, deve clicar no botédo .

Depois pode gerar o Modelo 3, que ndo é mais que um resumo da despesa validada,
classificada por actividades, tipologia de despesa e anualidades. Para gerar este
modelo, devera seleccionar a opg¢do (M3) Informe declaracion gasto beneficiario
(Modelo_3). e a aplicagdo abre uma nova janela que permite abrir e guardar o
documento em PDF (recomendamos que guarde no computador uma copia que nao
esteja assinada). Apresentamos um exemplo do Modelo 3.

Usuario: SE000452 Cerrar sesidn

Datos generales de la validacién Ayuda )

rama operativo EP Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza Espaiia-Portugal

Operacién
Socio :
Namero de validacion: 2

Validar gasto

2211002 Antena CCDR Norte
Auditor 820013-2 Unidad de Control CCDR Norte
Fecha de recepcion: 1501142010 Fecha de validacion: 16/11/2010 Fecha declaracion =
beneficiario

validacion final Fecha de inicio: 31/07/2008
Verificacion in situ: Fecha de fin: 19/08/2010 :

Observaciones:

Campo que o
beneficiario tem
de preencher

Se solictta la aportacién de informacién:

Explicacién, motivacién Informacién o
o justificacion del documentacién adi
rechazo de gastos solicitada

Observaciones del auditor:

Gastos a validar

e e s
1 3
|2 |2

2264 0,00 0,00
38.637,38 0,00 0,00

Registros 1a 2 de 2

Modificar ) Deshacer ) Limpiar ) WALIDAR

GASTO Cierre beneficiario )

i
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MODELO 3 - DECLARACION DEL GASTO REALIZADO POR BENEFICIARIO

CODIGO DEL PROYECTO AREA COOP

—_

EJE |1

INSTITUCION

VALIDACION Ne |3 FINAL? Si

RESUMEN DE LOS GASTOS DEL BENEFICIARIO POR TIPOLOGIA DE GASTO Y POR ACTIVIDAD

Tipo de gasto 1 2 3 5 TOTAL
3 - Prestaciones de servicios 0,00 26.782,81 49.724,64 0,00 76.507,45
6 - Viajes y alojamiento 0,00 0,00 0,00 93,36 93,36
7 - Promocio6n y divulgacion 3.654,20 0,00 0,00 0,00 3.654,20
TOTAL 3.654,20 26.782,81 49.724,64 93,36 80.255,01

RESUMEN DE LOS PAGOS DEL BENEFICIARIO POR TIPOLOGIA DE GASTO Y ANUALIDAD

Tipo de gasto 2010 TOTAL
3 - Prestaciones de servicios 76.507,45 76.507,45
6 - Viajes y alojamiento 93,36 93,36
7 - Promocion y divulgacion 3.654,20 3.654,20
TOTAL 80.255,01 80.255,01
GASTO ELEGIBLE DECLARADO POR EL BENEFICIARIO
De solicitudes anteriores Relativo a la solicitud Acumulado
GASTO ELEGIBLE 5.862,98 80.255,01 86.117,99
FEDER 4.397,24 60.191,26 64.588,49
FEDER(%) 75,00
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DECLARACION

D. en calidad de

declara la veracidad y elegibilidad de los datos indicados en la tabla resumen.

Fecha, firma y sello

14/04/2011

VERIFICACION

D. en calidad de

certifica que los datos reflejados en las tablas de la solicitud de pago del beneficiario estan recogidos en documentos
contables validos, verificados y debidamente clasificados.

Fecha, firmay sello

14/04/2011
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Este modelo deve ser datado, carimbado e assinado tanto pelo representante da
entidade no campo DECLARACION, como pelo seu responsavel financeiro no campo
VERIFICACION, aceitando a despesa validada pelo Coordenador. Uma vez assinado
0 Modelo_3 deve ser digitalizado e integrado na aplicacdo (conforme procedimento
descrito no ponto Arquivo digital - fase beneficiario, deste Manual).

Arquivo digital
Paralelamente a introducdo de dados, o beneficiario deve importar para o arquivo
digital todos os documentos que considere oportunos relativos a validacdo da despesa.
Para isso, deve clicar na op¢do Documentos, na parte inferior da pagina, que abre um
novo ecrd. Campos a preencher:

Usuario:SE000122 Cerrar sesion

Documentos de validacion de gastos Ayud: )
Namerode 4

validacion

cise —oescripn —[Nombre | Tipo | Fecha | Tamano | Usuario | Estado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

Refrescar J| Alta J

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero Z:02_FO_2007_2013114_Fondos_2007\06_Manual_v alidacion\06_Modelo_1_Beneficiario.pdf
Clase documento: | Docymentos genéricos ~

Tipo documenta Documento Adobe Reader v

Orden 1

Descripcion Modelo 1 Beneficiario

Alta ) Limpiar J

@]

FICHERO (ficheiro): ao clicar no botdo Examinar (procurar) abre-se um
explorador que lhe permite seleccionar o ficheiro do seu disco que pretende
importar para o arquivo digital. No “caminho” (nome da directoria e ficheiro) do
documento ndo pode haver espacos, nem “/”, nem “-“, caso contrario a
aplicacdo ndo permite a importagdo do ficheiro.

0 CLASE DE DOCUMENTO (Classe do documento): se se trata do Modelo 3
Declaracion del gasto que se gerou da aplicacdo deve seleccionar “Fase Validar
Gasto M3 Declaracion del gasto realizado por beneficiario firmado vy
digitalizado”. Qualquer outro documento deve classificar como “documentos
genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO (Tipo de documento): indicar o tipo de documento:
Word, Hoja de calculo (Folha de calculo/Excel) , Adobe Reader (PDF), etc
(seleccionar a opg¢éo clicando na “seta”).

0 ORDEN (Ordem): numerar sequencialmente os documentos.

0 DESCRIPCION (Descricdo): descrever o contetdo do documento que deseja
introduzir na aplicagéo.
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Depois de introduzir os dados, para gravar deve clicar no botao (Gravar). Caso a
gravacao seja concluida com sucesso, aparece a mensagem “El documento ha sido
dado de alta correctamente” (o documento foi importado correctamente). O
Beneficiario deve repetir este procedimento tantas vezes quantos os documentos que
pretende importar para o Fondos 2007.

Os documentos ficam disponiveis para consulta a qualquer momento para o efeito
deve clicar em Descaréar (“Download”).

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Numero 1

de

validacion:

CiasoDascpckin_[Nombre [Tipo] Fecha[Temaio Usuao |Estado]

Documentos |, . 1.pu4 D50_10245_M1B_20_11_09,pdf PDF |18/01/2010 18275 SE000418 OK

genéricos

Refrescar J Alta )
Volver atras
El documento ha sido dado de alta correctamente

Fichero:  D50_10245_M1B_20_11_09pdf Descargar

Clase documento
Tipo documento:

Orden: 1

Descripcion Modelo1

Usuario creador.  SE000419
Fecha alta: 18/01/2010
Codigo SFC:

Eliminar )

Historial de descargas

No arquivo digital ficara gravada uma copia do “M3 Declaracién del gasto” tal como se
obtém da aplicacdo (ou seja uma coépia sem assinar e carimbar) gerada
automaticamente por Fondos 2007. A denominacdo desses modelos é “Fase Validar
Gasto M3 Declaraciébn del gasto realizado por beneficiario firma generado
automaticamente”. E importante ter em conta que este modelo é gerado
automaticamente pela aplicacdo tantas vezes quantas o utilizador o gere (se ja existir

outro sera subscrito).
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Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Numero de 1
validacion
T L ere  [roc] o sl e o]
Docum=nt0'= genéricos MODELO1 DS0_20556_Modelo1beneficiario.pdf PDF |05/05/2010 | 327077 |[PORTO143

1 I: E'! & | T

Documentos genéricos checklist :_31 _”gj” 38_CheckList_contratacion_VF XLS |05/05/2010 | 270176 |PORT0143| OK
Modelos de documento justific:acaode‘.'iagenssalujalﬁentu D51_20518 justificacacdeviagens.pdf PDF |04/05/2010 | 378028 .POR_;DHB oK
|Modelos de documento folhaactividade ] ; D51_20555_folhadeactividadebenificiaric.pdf | POF EDE«’DE;‘ZMD | 562262 (PORTO0143| OK
Faze "Validar gasto™ M3 { ]
\Informe declaracién de gaste |MODELO 2 - DECLARACION DEL GASTO e S 1 c ceall aca
beneficiario generado REALIZADO POR BENEFICIARIO D358_288040_JFLM3_gen.pdf sEF el Al R L R s
|automaticamente |

Refrescar J( Alta )

\iolver atras

Estes documentos, gerados automaticamente ndo poderdo ser eliminados pelo usuéario
do Fondos. Serd a prépria aplicacdo que os apagara caso algum dado seja modificado.
Também € importante salientar a importancia de gravar no arquivo digital o “M3
Declaracion del gasto realizado por beneficiario firmado y sellado” clasificando-o como
“Fase Validar Gasto M3 Declaracion del gasto realizado por beneficiario firmado y
digitalizado”. Para gravar este ficheiro é fundamental que exista o seu correspondente
“Fase Validar Gasto M3 Declaracion del gasto realizado por beneficiario generado
autométicamente”.

Encerrar a fase

No Fondos 2007, o Beneficiario encerra esta fase clicando no botao
. A partir deste momento, ndo pode efectuar nenhuma alteracdo na
validagdo da despesa. A validagao podera ser incluida num Pedido de Pagamento (uma
vez incluida num Pedido de Pagamento o estado da validacdo passara a aparecer com
“Certificacion™)

Gastos a validar

Referencia de documento ‘Gasto verificado por auditor Gasto validado

e 0,00 0,00
3863738 0,00 0,00

| e

2

Registroz 1 a2 de 2

Fase actual

Modificar J Deshacer J Limpiar J VALIDAR

GASTO . Cierre beneficiario )

e declaracion gasto Documentos

Datos complementarios

Volver atras

Nao poderd avancar de fase se ndo estdo gravados no arquivo digital os modelos
gerados automaticamente e 0s respectivos documentos assinados e carimbados.
Nesse caso uma mensagem avisard o beneficidrio dessa situacéo.
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Com o modelo 3, conclui-se a fase de validacdo da despesa, que estara composta
pelos seguintes 9 documentos:

Modelo_1 Beneficiario

Modelo_1 Auditor

Check list auditor

Certificado da despesa verificada

Modelo_1 Coordenador

Check list coordenador (opcional para os Coordenadores Portugueses)
Certificado da despesa validada

Modelo_2

Modelo_3

CoNo~wDNE

Os originais destes modelos, com a Folha de Actividade e 0s anexos que se
considerem oportunos, devem ser remetidos para o Beneficiario Principal (BP), para
gue os integre num Pedido de Pagamento do Projecto.

Simultaneamente, o Beneficiario deve comunicar ao STC o envio da despesa validada,
para que seja analisado o tempo que tarda o BP a apresentar o Pedido de Pagamento.
Essa comunicacdo deve ser feita através do Modelo de Comunicagdo do
Beneficiario ao STC (envio despesa validada ao BP), disponivel no site do
programa www.poctep.eu - opgdo documentos - gestdo de projectos aprovados, e
enviada, por correio electrénico, para o STC (stc@poctep.eu), ndo sendo necessario 0
envio do documento original por correio. O beneficiario também deve digitalizar esta
comunicagao e inclui-la no arquivo digital do Fondos 2007.

Graficamente o circuito sera o seguinte:

Beneficiario

|

(e assina)

DESPESA VALIDADA

Devolve:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list auditor

Certificado de despesa verificada
Modelo_1_COORDINADOR Comunicagéo do envio
Check list coordinador da despesa validada ao
Certificado de despesa validada BP

Modelo_2

Modelo_3

Folha de actividade

Dados necessarios para a redacgdo do
Relatério de Execucéo

v

Beneficiario STC
Principal
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4.5. Pedido de Pagamento

Os pedidos de pagamento sdo da responsabilidade do Beneficiario Principal.

PERFIL DO BENEFICIARIO PRINCIPAL:

Além das funcdes disponiveis para o seu perfil como beneficiario, também pode:

- Visualizar as validac6es de despesas gravadas pelos outros beneficiarios do projecto,

- Criar um pedido de pagamento a partir das validacdes de despesa dos beneficiarios que

estdo pendentes de incluir num pedido e extrair da aplicacdo todos os documentos relativos
a mesma

Depois de receber os originais, em papel, da despesa validada de cada um dos
beneficiarios, o Beneficiario Principal elabora o Pedido de Pagamento do projecto. Esse
pedido serd composto pelas validagbes de despesa dos beneficiarios (modelos
originais), e pelo Modelo_4, Modelo_5, Relatorio de Execugdo e o oficio de envio ao
STC.

Despesas \

validadas do
Beneficiario
Principal

Modelo 4

Despesas
validadas do
Beneficiario 1

Beneficiario Modelo 5

Despesas P
validadas do PI’InCIpal > STC

Beneficiario 2 Relatorio
Oficio

Despesas

validadas do

Beneficiario N /

Para criar um Pedido de Pagamento, o BP acede ao Fondos 2007. No menu da
esquerda deve entrar em “Validacion de Gastos” (validacdo de despesa), seccao
“certificaciones operacién” (Pedido de pagamento do projecto). A aplicacdo mostra a
lista de pedidos de pagamento existentes.

Para criar um pedido de pagamento o BP deve clicar no botéo (criacdo de novo
pedido).
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ondos 2007 - Windows Internet Explorer

2] https:fjmebpub3.igas. meh. es/Fondos2007 igasfondos. nicia

Iniciar sesid

7 windows Live B - Movedades  Perfil  Corren  Fotos  Calendario  Compartir SIS
w & -8 s v |i:FPaging ~ { Herramientas = @~ @ 3

Mnininmﬁidn ’_- Eﬁp MMISTERIO _

'EDE ECOMNOMIA  bRECCIGN GENERAL
W HACENDA  bE FONDOS COMUNTARIOS

nvergencia
Clnplgivid

racion
territorial europea

N Cooperacion territorial europes
#{] Autoridad de gestion

[

{] Autoridad de certificacion
#{] Cargas / Descargas masivas
E

144 Validacién de gastos
@ Validacion de gastos

@ Autorizacién de auditor

i [§) Mofificaciones de cambio oe fase <

n Consulta de validaciones

- @ Certificaciones operacién

@ Controles

BHZ] Coordinacién

Comunicacign de problemas Atencion al usuarie Interoperabilidad con Fondos 2007

@ Fara vizualizar los informes debe tener instalado Adobe Acrobat Reader

Usuario:SEQ004

Programa operativo: E Cédigo operacion: |%
Fecha: l:lm Percierte_:eircluir n
declaracion de gastos:

Area: % Fase: | v

Nimero de certificacion de
operacion:

(" Limpiar Jlf Buscar Jlf Alta J

Listado de certificaciones de operacion

e -H o

Secretariado
0001_IBERMOVILITAS_6_E 1 07/04/2010 té&cnico No 12
conjunte

Secretariado

0001_IBERMOVILITAS_8_E 2 Z7/07/2010 técnico No 16
conjunte

0001_IBERMOVILITAS_S_E 3 07/03/2011 Jefe de fila Si 50
Secretariado

0002_BIOEXAL_&_E 1 26/02/2010 técnico No &
conjunto
Secretariado

0002_BIOEXAL_4_E 2 15032011 técnico 20 10
conjunto
Secretariado

0005_EIXO_1_E 1 09/03/2010 técnico No 300
conjunto
Secretariado

0005_EIXO_1_E 2 251042010 técnico No 240
conjunte
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Datos generales de las certificaciones de operacion
Operacion: |

Nimero de certificacion de
operacion:

Final: | Na 3 |

Fecha: I:IE

Fase:

__nita )

Usuario: SEQ00453 Cerrar sesidn

Posteriormente devem ser preenchidos os seguintes campos:

0 OPERACION (operacdo): clicando na seta é possivel seleccionar o projecto

pretendido.

o NUMERO DE CERTIFICACION DE OPERACION (NGmero do pedido de
pagamento): a aplicacdo numera automaticamente de forma sequencial (com

base no pedido de pagamento anterior).

0 FINAL (final): indicar “si/no” (sim/ndo) é o Pedido de Pagamento final do

projecto.

0 FECHA (data): colocar a data de criacdo do Pedido de Pagamento.
o FASE: automaticamente aparece “Jefe de Fila” (Beneficiario Principal).

Uma vez incluidos estes dados, clicando no botéo (criar), aparece a mensagem
“La certificacion de operacion ha sido dada de alta correctamente”, que indica que
gravou a informacédo introduzida e que o pedido de pagamento esta criado. A partir
desse momento pode comecar a incorporar ao pedido de pagamento, as distintas
validagbes dos beneficiarios do projecto, clicando no botéo (Juntar):

Datos generales de las certificaciones de operacién

Operacién: 0008_BIOEMPRENDE_1_E

Numero de certificacion de k]
operacion

Finak No K
Fecha 15022011 |[@

Fase: Jefe de fia
Aceptada
Fecha de aceptacion

Fecha del primer gasto de la
certificacion:

Fecha del iitimo gasto de la
certificacion:

[ Modificar J Eliminar J Deshacer J Limpiar _J

Validaciones asociadas

Usuario:SE000452 Cerrar sesion

Ayuda  J

Himero "
Operacion de o Gasto total
validacidn|

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

[ Ahadir )
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Ao clicar no botéo (juntar), a aplicacdo apresenta dois quadros paralelos: o0 da
esquerda, apresenta as validagbes que estdo pendentes de incluir num pedido de
pagamento; o quadro da direita, apresenta as validacdes integradas no pedido de
pagamento em elaboracé&o.

Para que uma validagdo possa ser incluida num Pedido de Pagamento € imprescindivel que
o0 beneficiario tenha clicado no botéo Cierre Beneficiario na sua validacao.

Para incorporar uma validacdo ao Pedido de Pagamento (PP), basta seleccionar a fila
da validagdo que quer adicionar ao pedido e efectuar um click sobre ela. A validagéo
passa automaticamente para o quadro da direita.

ANTES DE INCLUIR AS VALIDACOES

Validaciones de gasto

Criterios de blsgueda para validaciones

( Limpiar ) Buscar _) Cancelar

e
Numero . Nimero
Codigo operacidn gastos ?::’:' Gg::g.'gn de ga::os ‘Gasto total
\ralxhclon validacion

2 - 203024 CEEl Galicia, S.A NO HAY DATOS SELECCIONADOS
0006_BIOEMPRENDE_1_E (BIC GALICIA) 4 S0 51.368,99

1008 BIOEMPRENDE 1 F ¢ - 403002 Fundaciin v3 o7 5481171
Universidag de Wigo

4840170 BIC MINHO (Oficina
0006_BIOEMPRENDE_1_¢ |12 INovagio -
~"-F | emprendedoriemo e inovaciio
empresarial, SA)

33 18.074,03

Registros 1a23de3

" Cancelar ] Aceptar ]

DEPOIS DE INCLUIR AS VALIDACOES

Validaciones de gasto

Criterios de blsqueda para validaciones

( Limpiar ( Buscar _) Cancelar
Numero et Numera
Cédigo operacion Codigo operacion
= mmun gask]s total = mlﬂ“ gas(us total
2203024 CEEl Galicia, 5.A [2-203024 CEEI Galicia, 5.4 i
0005_BIOEMPRENDE_1_E °2 5 F0 4 1.368,98 0008_BIOEPRENDE 1_¢ | ' 0 " o 4 51,3689
0006_BIOEMPRENDE 1_E * - 402002 Fundacion 2 [27 s2E11.71 0008_BIOEMPRENDE_1_E [~ 403003 Fundacion 2 g 481171
Universidad de Vige Universidad de Vigo
4- 840170 BIC MINHO (Oficina 4~ 840170 BIC MINHO (Oficina
M 0 - €l B
0005_BIOEMPRENDE 1_E da Inovagfio - 2 23 12.074,02 0006_BIOEMPRENDE_1_E ua_ \nowagau empr ndedan‘smo 12 83 12.074,0
emprendedorisme  inevagdo < inovagde empresarial, SA)
emeresarial, S4)
Registros 1a3ded

" cancelar l Aceptar ]
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Clicando no bot&o (aceitar), grava a associacdo da validacdo ao pedido de
pagamento.

La certificacion de operacion ha sido modificada correctamente
L | o M

Fecha: 1s0zzon (@]

Fase: Jefe de fila

Aceptada:
Fecha de aceptacion:

Fecha del primer gazto de la 30401/2009
certificacion:
Fecha del (ltimo gaste de la 31408/2010
certificacion:

Modificar ) Eliminar J Deshacer J Limpiar )

Validaciones asociadas

Numero
Operacion ua| gastos Gasto total

000&_BIOEMPRENDE_1_E 4 - 403003 Fundacion Univerzidad de Vigo

54811711

0008_BIOEMPRENDE_1_E 2 - 203024 CEE| Galicia, S.A (BIC GALICIA) 51.363,99

0006_BIOEMPRENDE_1_E 4- 340179 BIC I‘1INHO {Oficina da Inovacéo - emprendedorizmo & inovacéo 5 23 13.074.02
empresarial, SA)

Registroz 1 a3 de 3

* Ahadir ) Quitar J{/ Fase Secretariado )

Documentos (M4} Informe de certificacion de operacion (M5 Informe de autorizacion de pago

Desta forma, o BP pode ir adicionando ao pedido de pagamento as valida¢Bes de
despesa dos beneficiarios. Se por lapso, incluiu alguma validacdo que nado pretendia
agregar ao pedido de Pagamento, a accdo pode ser rectificada seleccionando-a e
clicando no botéo (retirar):

Validaciones asociadas

Numero
Operacion “| ga“o. Gasto total

0008_BIOEMPRENDE_1_E 4 - 402002 Fundacidn Universidad de Vigo g8 M

0006_BIOEMPRENDE_1_E 2 - 203024 CEE! Galicia, S.A (BIC GALICIA) 4 §1.388,99
; - 4 - 840170 BIC MINHO (Oficina da inovacdo - emprendederisme & inovacio < o

0008_BIOEMPRENDE_1_E empresarial, SA) 2 83 18.074,03

‘K"‘::u

Afadir Quitar Fase Secretariado j

Dogumentos (M4) informe de cerdificacion de pperacidn (MS) Informe de putorizacién de pago

Uma vez integradas todas as validagBes no Pedido de Pagamento, clicando na opcao
(M4) Informe de certificacion de operacion, a aplicagdo abre uma nova janela que

permite abrir e guardar o documento em PDF. Apresentamos um exemplo do Modelo
4:
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MODELO 4 - SOLICITUD DE PAGO RELATIVA AL PROYECTO

Codigo del proyecto

Solicitud de pago N° 3

Area

futuro

* ¥
-

*
* ok

13/05/2011

Eje 2 - Cooperacion y Gestion Conjunta en Medio Ambiente, Patrimonio, y Gestién de
Riesgos
Final No
Periodo 01/01/2009 - 21/04/2010
RESUMEN DE LOS GASTOS DEL PROYECTO POR TIPOLOGIA DE GASTO Y POR ACTIVIDAD
Tipo de Programado Actividad | Actividad | Actividad | Actividad | Actividad %
gasto total 01 02 03 04 05 TOTAL | Ejecucion
1-
Infraestruct
uras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.
Adquisicion
de
materiales/
Equipamien
to 1.159.540,61| 335.909,82 7.865,79 0,00 7.865,79 0,00(351.641,40 30,00
3-
Prestacione
s de
servicios 671.491,18 11.274,20 0,00 34.547,21 0,00 0,00| 45.821,41 7,00
4 - Gastos
de personal 1.627.531,17 83.790,41 16.832,09 8.218,64 0,00 11.414,001 120.255,14 7,00
5 - Gastos
generales 38.848,71 3.847,04 0,00 0,00 0,00 0,00 3.847,04 10,00
6 - Viajes y
alojamiento 53.781,00 2.660,30 800,23 0,00 47,73 156,51 3.664,77 7,00
7 -
Promocion
y
divulgacién 12.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 3.563.192,67| 437.481,77 25.498,11 42.765,85 7.913,52 11.570,51|525.229,76 15,00
GASTO ELEGIBLE DECLARADO DEL PROYECTO
De solicitudes anteriores Relativo a la solicitud Acumulado

Gasto elegible 323.506,65 525.229,76 848.736,41
% FEDER 75,00 75,00 75,00
FEDER 242.629,99 393.922,32 636.552,31
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RESUMEN DEL GASTO ELEGIBLE DECLARADO POR BENEFICIARIO (SOCIO)

Contrapartida
Beneficiario FEDER TOTAL
Central | Regional Local Otra Privada Total

36.249,96 0,00| 12.083,32 0,00 0,00 0,00| 12.083,32| 48.333,28
100.175,5| 33.391,84 0,00 0,00 0,00 0,00| 33.391,84| 133.567,3
2 6
25.440,75| 8.480,25 0,00 0,00 0,00 0,00| 8.480,25| 33.921,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
60.660,44 0,00| 20.220,14 0,00 0,00 0,00| 20.220,14| 80.880,58
145.037,6 0,00 | 48.345,88 0,00 0,00 0,00 | 48.345,88| 193.383,5
4 2

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
26.358,02| 8.786,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 8.786,00| 35.144,02
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
393.922,3| 50.658,10| 80.649,34 0,00 0,00 0,00| 131.307,4| 525.229,7
2 4 6

D.
en calidad de

y como representante legal del Beneficiario Principal, confirma la veracidad de los datos incluidos en la solicitud
de pago, que son conformes al proyecto aprobado y estan reflejados en documentos contables validos y
registrados en la contabilidad del proyecto

Fecha, firma y sello
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Para agilizar os reembolsos da Autoridade de Certificacdo, 0s pagamentos sao
efectuados directamente para as contas bancérias dos beneficiarios. Para isso, €
necessaria a autorizagao prévia do BP, mediante o Modelo 5 - Autorizacion de Pago a
los beneficiarios.

Este modelo é gerado pela aplicacdo, para o efeito deve clicar na op¢ao (M5) Informe
de Autorizacion de Pago e a aplicacdo abre uma nova janela que permite abrir e
guardar o documento em PDF (recomendamos que guarde no computador uma copia
gue nao esteja assinada).

Uma vez gerados, o BP deve datar, carimbar e assinar estes modelos, e gravar os
documentos digitalizados no arquivo digital da aplicacdo Fondos 2007 (opcéo
documentos) com o respectivo relatério de execucao.

Apresentamos um exemplo do Modelo 5:
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MODELO 5 - AUTORIZACION DE PAGO A LOS BENEFICIARIOS

Cédigo del proyecto

Beneficiario principal

Solicitud de pago n° 3 Area de
cooperacion

Eje 2 Cooperacion y Gestion Conjunta en Medio Ambiente, Patrimonio, y Gestién de Riesgos

D./D?

en calidad de

y como representante legal del Beneficiario Principal del proyecto autorizo a la Autoridad de Certificacion del
Programa Operativo de Programa Operativo FEDER Cooperacion Transfronteriza Espafa-Portugal a que proceda
a efectuar la transferencia a las cuentas bancarias de los beneficiarios del proyecto, de acuerdo con las cantidades
correspondientes que se detallan a continuacién

BENEFICIARIO FEDER
Ne DENOMINACION

100.175,52
25.440,75
26.358,01
36.249,96

145.037,64
60.660,43

Fecha, firma y sello
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Em Fondos 2007, o beneficiario deve encerrar esta fase clicando no bot&do
Secretariado). A partir deste momento, ndo podera efectuar nenhuma alteragio no
Pedido de Pagamento.

Validaciones asociadas

Null'lel'o
\!tl

000&_BIOEMPRENDE_1_E 4 - 402002 Fundacidn Universidad de Vige g4
0006_BIOEMPRENDE_1_E 2 - 203024 CEEl Galicla, 5.A (BIC GALICIA) 4 51.388,99

4 - 840170 BIC MINHO {Oficina da novacdo - emprendedorismo & inovacio 2 2

0006_BIOEMPRENDE_1_E ¥
empresarial, SA

R

Afladir _J(  Quitar Fase Secretariado )

18.074,03

Registros 1 a 3 de 2

RELATORIO DE EXECUCAO
Todos os pedidos de reembolso tém duas componentes:
- Uma parte financeira, que mede o nivel de execucdo do or¢camento aprovado
para o projecto (Modelos 1 a 5)

- O relatério intermédio de execucdo, que mede a execucdo fisica das accdes
aprovadas para a operacdo (Relatério Intermédio/Final de Execuc¢do, anexos do
Manual de Gestdo de Projectos), e cujo modelo pode ser descarregado
(“download”) da pagina web do Programa: www.poctep.eu, secgao
DOCUMENTOs > GESTAO DE PROJECTOS APROVADOS.

Apesar da responsabilidade de elaborar o relatério de execugdo recair sobre o BP, este
nao pode fazé-lo sem os contributos dos véarios beneficiarios do projecto, pelo que
deve ser articulado um sistema de intercambio de informagdo no seio da parceria, com
0 envio para o BP das diferentes Folhas de Actividade de cada beneficiario.

Deve elaborar-se um unico relatério de execucdo (no idioma do beneficiario principal)
por cada pedido de pagamento que se envie. Também é recomendavel que se juntem
0S anexos necessarios que permitam uma melhor compreensdo das accles
desenvolvidas. Graficamente, o circuito sera o seguinte:

Beneficiario [——»
Principal

A 4

STC

(e assina) Envia, N
Documentos originais da

validagdo dos beneficiarios
. Modelo 4 assinado
(e assina) Modelo 5 assinado
Relatério de Intermédio/final do
projecto
Oficio
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5. Envio do pedido de pagamento

O BP remete ao Secretariado Técnico Conjunto todos os documentos que compdem o
pedido de pagamento, nomeadamente:

Ao nivel validag&o de cada beneficiario
e Modelo_1 Beneficiario

Modelo_1 Auditor

Check list auditor

Certificado de gastos verificados

Modelo_1_Coordinador

Check list coordinador

Certificado de gastos validados

Modelo_2

Modelo_3

Ao nivel do projecto:

e Modelo 4

e Modelo 5

e Relatério de execucao e 0s Anexos
e Oficio

Para formalizar o envio do pedido de pagamento, o BP deve adaptar o modelo de oficio
disponibilizado nos anexos Manual de Gestdo de Projectos, “Envio de pedidos de
pagamento”, que pode ser descarregado na pagina web: www.poctep.eu, sec¢ao
DOCUMENTOS > GESTAO DE PROJECTOS APROVADOS.

Os pedidos de pagamento devem ser enviados para o Secretariado Técnico Conjunto:

Secretariado Técnico Conjunto
PO Cooperacion Transfronteriza Espafia Portugal
C/ Luis Alvarez Lencero, 3
Planta 32, oficina 13
06011 BADAJOZ (Espafia)

Uma vez recebido o pedido de pagamento, o STC realiza uma série de verificacdes, tais
como:

- Adequacéo ao plano financeiro do PO aprovado pela Comisséo Europeia;

- Verificacdo do respeito das condi¢bes estabelecidas no PO no ambito da
elegibilidade das despesas, prioridades das intervencdes e respeito pelas
politicas comunitéarias;

- Verificacdo de que os documentos de certificacdo reanem as condi¢des formais
necessarias, e de que os dados que contém coincidem com o0s constantes na
base de dados;

- Verificagdo de que ndo existem irregularidades pendentes de clarificar ou
corrigir nas operacdes ou sistemas de gestdo, e que estd garantido o respeito
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da normativa vigente em matéria de informacd@o e publicidade e contratacdo
publica.

Verificada a conformidade do pedido de pagamento, o STC procede a sua validacdo na
aplicacdo Fondos 2007, para que integre a proxima Declaracdo de Despesa a ser
remetida pela Autoridade de Gestdo a Autoridade de Certificagao.

Em sintese, o circuito das valida¢des e do pedido de pagamento é o seguinte:

Beneficiario

®

©

Beneficiario Secretariado Técnico
@@ Principal pagamento Conjunto
Coordenador
Regional/Nacional Autoridade de Gestao

O, |

Despesas validadas
Autoridade de

Certificacao

Proposta de pagamento
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6. Questoes frequentes FONDOS 2007

No seguimento apresentamos algumas perguntas mais frequentes que podem surgir
na utilizacdo da aplicagdo Fondos 2007. Neste capitulo estruturam-se as perguntas de
acordo com a fase em que se encontra o utilizador e as que sdo comuns a todas as
fases:

6.1. Recomendacdes

Fase beneficiario

1. O que devo colocar no campo Referencia de Documento?

E a referéncia que se atribuiu a factura ou a documento equivalente. Nos casos em
gque a despesa se reparte por diferentes actividades, é necessario que a referéncia do
documento seja idéntica.

2. Que NUT devo incluir em cada despesa?

Como referido anteriormente deve associar-se a despesa a NUT 11l onde se execute a
despesa ou onde a mesma tenha impacto. Deve corresponder-se com o territério
béasico/adjacente elegivel do PO. Incluimos a lista de NUT Ill do ambito basico e
adjacente do POCTEP.

NUT 111 DE EXECUCAO DO PROJECTO

NUT 111 DE AMBITO BASICO DO PROGRAMA OPERACIONAL

ESPANHA PORTUGAL
ES431. Badajoz PT150. Algarve
ES432. Caceres PT182. Alto Alentejo
ES615. Huelva PT118. Alto Tras-Os-Montes
ES113. Ourense PT184. Baixo Alentejo
ES114. Pontevedra PT168. Beira Interior Norte
ES415. Salamanca PT169. Beira Interior Sul
ES419. Zamora PT112. Cavado

PT117. Douro
PT111. Minho-Lima
PT183. Alentejo Central

NUT 111 ADJACENTES DO PROGRAMA OPERACIONAL

ESPANHA PORTUGAL
ES411. Avila PT113. Ave
ES612. Cadiz PT16A. C. Beira
ES613. Cordoba PT165. Dao-Lafoes
ES413. Ledn PT167. Estrela
ES112. Lugo PT114. Grande Porto
ES618. Sevilla PT166. Pinhal Interior Sul
ES418. Valladolid PT115. TAmega
ES111. A Corufa PT181. Alentejo Litoral
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N&o devem ser incluidas outras Unidades Territoriais Estatisticas (por exemplo NUT I11)
como Galiza, Estremadura, Norte de Portugal, Alentejo,(...).

3. Como se podem gravar as despesas de pessoal nas diferentes validacfes?
Que datas de pagamento colocamos no vencimento dos colaboradores?

Para gravar as despesas de pessoal, 0 mais correcto é efectuar trés lancamentos, ja
que os pagamentos realizam-se em momentos distintos. No final do més, o pagamento
liquido do vencimento, no més seguinte as retencdes de IRS e os descontos para a
seguranca social.

Contudo, recomendamos que entrem em contacto com o Organismo Intermédio
responsavel pela validacdo da despesa para obter mais informacao sobre esta questao.

Fase Validar despesa

1. A comunicacao ao STC, por um beneficiario, do envio da despesa validada
ao BP, deve ser enviada também por correio?

E suficiente o envio desta comunicaco digitalizada, por e-mail. O original ndo deve ser
enviado por correio para o STC.

2. Se na validacao as despesas nao sao consideradas elegiveis e o resultado
€ que sao retiradas todas as despesas (validagédo a zero), é necessario envia-
la para o Beneficiario Principal?

Sim, mesmo que a despesa seja considerada como ndo elegivel, é necesséario seguir o
procedimento estabelecido e enviar todos os documentos para o Beneficiario principal
para que a validagéo (a zero) seja incluida num Pedido de Pagamento.

3. E obrigatério enviar ao beneficiario Principal os modelos originais da
validacao, ou é suficiente o envio de fotocopias?

Devem enviar-se os originais dos diferentes modelos que compéem uma validacéo e
que posteriormente serdo remetidos para o STC.

4. Que data devo incluir no Fondos 2007 antes de gerar o Modelo 3?

E importante que a “fecha de declaracion de beneficiario” (data de declaracdo do
beneficiario) seja posterior a assinatura do resto dos modelos que compdem a
validagéo, j& que o beneficiario aceita a despesa que foi validada nas fases anteriores.
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5. Quem deve assinar o Modelo 3?

O Modelo 3 deve ser assinado pelo representante da entidade (no campo
DECLARACION), e pelo representante econdémico financeiro da entidade (no campo
VERIFICACION), aceitando a despesa validada pelo Coordenador. Estas pessoas devem
ser as mesmas que assinaram o Modelol Beneficiario (excepto numa situacdo em que
tenha havido alteragfes na entidade).

Fase de criacéo e envio do Pedido de Pagamento

1. E recomendavel remeter para o STC os documentos justificativos das
despesas dos beneficiarios, as diferentes folhas de Actividade, ...?

N&o, para o STC s6 devem enviar os documentos referidos no capitulo 4 deste Manual.

2. Como Beneficiario Principal, é obrigatdrio enviar para o STC os modelos
originais das diferentes valida¢cdes ou é suficiente o envio de fotocopias?

Sim, devem enviar os originais dos modelos das diferentes validacbes dos
beneficiarios.

6.2. Questoes frequentes

Questdes comuns a todas as fases
1. Que pontos deste Manual me podem interessar?

E conveniente ler todo o Manual, apesar de que dependendo do tipo de utilizador
podem existir capitulos mais interessantes:

e Beneficiario: pontos 1, 2, 3,4.1., 4.4 e 6.
¢ Beneficiario principal: pontos 3., 4.5.,5 e 6.
e Auditor: pontos 2, 4.2, 5 ¢ 6.

e Coordenador: pontos 2, 4.4, 5 e 6.

2. Quando vou gerar os modelos a aplicacdo abre uma janela que
imediatamente desaparece ndo podendo abrir nem guardar o modelo. Como
posso solucionar?
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Deve confirmar que ndo tem bloqueados os

seguir 0s seguintes passos no Internet Explorer:

‘pop-up”. Para desbloquea-los, deve

1) Em primeiro lugar deve entrar no menu Ferramentas da internet, opcéo
“bloqueador de janelas pop” (desligar).

Ficheiro  Editar Ver Favorito;m;&juda

{3 Favoritos i,:‘a 1 Gmail - Ent

—~ N do InPrivat,
i_) Sistemas de Infermacidn con Col ST

K3

Accesoalos s
[

GOBIERMO ll
DE ESPANA DE
H.

Filtragem InPrivate

Filtro SmartScreen

Gerir Suplementos

Sistemas de Informa)

- Deteccdo de Feeds
Acceso por usuario Frecgsn e Feed

Windows Update
Usuario:

Contrasefia:

Opgoes da Internet

Subscrever este Feed...

Enviar para o OneMNote

Vista de Compatibilidade
Definigdes da Vista de Compatibilidade

Ferramentas de Programacgéo

Eliminar Histdrico de Navegagdo...

Diagnosticar Problemas de Ligagdo...

Reabrir a Ultima Sessao de Navegagio

Definigties de Filtragem InPrivate

Bloqueader de janelas de pop-up

Skype add-on for Internet Explorer

Ctrl+Shift+Del
Ctrl+Shift+P
Ctrl+Shift+F - 0 PDra oll[= =
3 Desligar bloqueader de janelas de pop-up
4 Definicdes de bloqueador de janelas de pop-up

estos y Gastos y de la Intervencién General de la Adminis
Acceso de usuarios

Acceso por certificado

F12

A través de esta opcidn en el e
las que tenga permiso, tanto de

Rela

2) Também deve verificar se em menu Ferramentas da internet, op¢do da
Internet, Seguranca, Personalizar nivel, numa opc¢do que se encontra mais ou
menos a meio, “Utilizar Bloqueador de janelas pop-up”, seleccionar Desactivar.
Se continua sem funcionar, repita a operagdo, mas seleccionando em menu
Ferramentas da internet, op¢do da Internet, “Seguranga” em vez do icon
Internet, Intranet Local e depois Sites fidedignos.

’Opgées da Internet & @Iﬂ
| Ligaghes | Programas I Avancadas |
| Geral Sequanca | Privacdade | Conteddo |

Seleccione uma zona para ver ou alterar definigies de seguranca.

@ & v O

Internet  IntranetLlocal Sites Sites restritos

fidedignos

Mivel de sequranca para esta zona

Internet

Esta zona € para web sites da
Internet, excepto os listados em zonas
fidedignas e restritas.

Sites

Miveis permitidos para esta zona: Médio a Alto
Médio-alto
- Apropriado para a maior parte dos web sites

— - Pergunta antes de transferir conteddo potendalmente
perigoso
- Controlos ActiveX sem assinatura ndo serdo
transferidos

Activar o Modo Protemee-fremmerremememinternet Explorer)

Personalizar nivel...

[ Repar todas as zonas para o nivel predefinido ]

Nivel predefinido

Definigbes de Seguranga - Zona Internet

[ Ok ] [ Cancelar Aplicar

Definigbes

=]

Submeter dados de formuldrio ndo encriptados -
@ Activar

(7) Desactivar

(21 _Pedir

L]

[=1
=]

1=
=]

] 181 | 4= R T )

& | Processamento de scripts

Utilizar bloqueador de janelas de pop-up
) Activar

@ Activar
() Desactivar

.ﬂich'var filtra %55 |—|
@ Activar b
() Desactivar

Permitir Acesso programatico a area de transferéncia

N Artiuare

4|

i | }

*Entra em vigor depois de reinidar o Internet Explorer

Repor definigies personalizadas
Repor para: | gdio-alto (Predefinico)

Repor ]

1) |

[ oK J[ Cancelar ]
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7

Por outro lado, também ¢é conveniente apagar regularmente os ficheiros
temporarios do seu computador. Para o navegador Internet Explorer: Ferramentas
/ Opgbes de Internet / Historico/Eliminar/ Ficheiros temporarios da Internet, se usa
Mozilla Firefox: Ferramentas / Limpar dados privados

5
Eliminar Histérico de Navegagdo @

[] Manter dados dos Web sites Favoritos
Mantenha os cookies e os ficheiros tempordrios da Internet que activam
os seus Web sites favoritos para reter as preferéndas e visualizar as

\‘ paginas com maior rapidez.
N

Ficheiros Temporarios da Internet
Cdpias de paginas Web, imagens e multimédia guardadas para
visualizagdo mais rapida.

[] cookies
s A 2 - E — Ficheiros armazenados no computador por Web sites para
peoes da Internet guardar preferéndas, tais como informacies de inido de sessdo.
| S
[ [ Ligagies | Programas I Avangadas O T_us‘;n;m; b sites visitad
5 ista de Web sites visitados,
Geral | Seguranca Privacidade | Contetido
| ["] pados de formulrio
Home page Informagies guardadas que escreveu em formularios.

na respectiva linha. [] Palavras-passe

Para criar separadores de home page, escreva cada enderego
= |

http:/fwnanw.gaogle.pt/ i As palavras-passe guardadas que s3o automaticamente
preenchidas quando inicia uma sessdo num Web site que visitou
» anteriormente.

[”] pados de Filtragem InPrivate

Dados guardados utilizados pela Filtragem InPrivate para detectar onde
Histdrico de navegagio o0s Web sites poderdo estar a partihar automaticamente detalhes sobre
a sua visita,

’ Utilizar actual ] ’Utilizar predeﬁnigﬁes] [Pégina em branco

| Eliminar ficheiros temporarios, histdrico, cookies,
) palavras-passe quardadas e informac@es de formuldrio Web,

[ Eliminar histérico de navegagio ao sair
Sobre como eliminar o histdrico Eliminar Cancelar

1
’ Eliminar... ]I[ Definigiies de navegacio

3. Por vezes, clico em modificar e a aplicacdo mantém por muito tempo a
mensagem “Procesando” (processando). Como posso resolver?

Quando o utilizador passa um tempo sem utilizar a aplicagdo, como medida de
seguranca a aplicacdo bloguea-se. Quando tenta abrir uma validagdo ou entrar num
menuU aparece a seguinte mensagem:

Contudo, se estamos a gravar dados e clicamos em modificar, efectivamente aparece a

mensagem de processando que ndo desaparece. Em ambos 0s casos € necessario
fechar a janela e voltar a aceder a aplicagao através do ecra inicial de Fondos 2007.

NUEVO SISTEMA COMUNITARIO

200,
v;,’ Fondos 200 Gestion de las ayudas comunitarias concedidas con cargo a FEDER v Fondo de cohesidn para el periodo 2007-2013

. =3

== Manual de usuario. —** Manual de clave unica de acceso.
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4. Quando vou gravar um ficheiro na sec¢do de documentos (arquivo digital)
aparece o seguinte erro. O que se passa?

F_l nombre del fichero IC"|E‘I;|IC|0 no Elﬁhc contenaér g"lh;]l]ﬁ(,l de los 5IE|[IIQI'I'[C'5 caracteres:'”,""o".' :
Fichere W182,188.3. 10\atc'02_PO_2007_201307_Operaciones\Envio a beneficiarios\04_Certificado_G Verificados pt| Examinar..
B Documentos genéricos v
Tipo documento Documento Adobe Reader hd

13

vescripc Modelo prueta

Alta ) Limpiar )

Para importar ficheiros para o Fondos 2007, no “caminho” do documento (nome da
directoria ou ficheiro) ndo podem haver caracteres especiais (%, /, -, ...), nem
espacos, caso contrario a aplicagdo ndo permite a gravacao.

5. Quando vou gravar um ficheiro em “Documentos” aparece 0 seguinte
erro. O que se passa?

Ya existe un documento en la carpeta con &l mismo nombre Wer deta

[1182.168.2.10\stc102_PO_2007_2013107_Operaciones\Envic a beneficiarioeiModelo_d pdf
"o | Modelos de certificados de operacion hd
Tipo documente: | figeymento Adobe Reader hd
Descripcion -|1cﬂ'clc prueba

Alta ) Limpiar J

Esta situacdo surge quando no Fondos 2007 ja existe um ficheiro com 0 mesmo nome.
Por exemplo, na aplicacdo ja existe um ficheiro com o nome “Modelo_4”, pelo que o
Fondos 2007 ndo permite gravar outro ficheiro com 0 mesmo nome. Recomendamos
que personalize o0 nome do ficheiro, por exemplo, se se trata do Modelo 4 do 2° Pedido
de Pagamento da operacdo, podemos denominar o ficheiro como
“Modelo_4 1234 ABCDEFG_2SP”

Fase beneficiario

1. Se no processo de criacdo de uma nova validacdo, nos enganamos no
preenchimento de um dos campos, é possivel altera-lo posteriormente?
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Uma vez gerada uma validacdo s6 existem 5 campos que podem ser modificados
durante toda esta fase: VALIDACION FINAL, VERIFICACION “IN SITU, FECHA DE
INICIO/FECHA DE FIN y OBSERVACIONES. Caso necessite de alterar esta informacéo,
0 beneficiario deve realizar as rectificagdes necessarias e clicar no botéo

para gravar.

2. Quando estou a gravar despesas pagas numa validacdo, clico em
Modificar para gravar e por vezes aparece “el sumatorio de los gastos a
validar para la Actividad X y la tipologia de gasto X no debe superar el coste
de la financiacion por actividad y tipologia de gasto de la operacién para
este socio”. O que se passa?

O problema é que esta a introduzir uma despesa que supera 0 orcamento aprovado
por beneficiario, por actividade e/ou tipologia de despesa. Deve confirmar esta
situacdo gerando um relatério de execucdo tal como descrito no ponto 3.2 deste
Manual.

3. Quando clico em Modificar para gravar uma despesa por vezes aparece “el
gasto existe pero con otros importes”(a despesa ja existe com outros
montantes). O que se passa?

O problema é que esta a introduzir uma despesa que ja gravada nesta validacdo ou
noutra, mesmo que varie 0 montante total da mesma.

4. Quando clico em Modificar para gravar uma despesa aparece “el gasto a
verificar no puede superar el gasto con IVA”(a despesa a verificar ndo pode
superar a despesa com IVA). O que se passa?

O problema pode estar no regime de IVA incluido e no montante maximo da despesa
elegivel. Caso o regime de IVA seja ndo dedutivel, o0 montante indicado em “Gasto a
verificar” ndo pode ser superior ao indicado ao “Gasto con IVA”. Caso o regime de IVA
seja dedutivel, o0 montante indicado em “Gasto a verificar” ndo pode ser superior ao
indicado em “Gasto sin IVA”.

5. Caso uma factura ndo tenha sido paga numa s6 vez, como é que a
devemos introduzir no Fondos 20077

Cada pagamento deve estar associado a um registo diferente, pelo que deve regista-
los de forma separada, tantas vezes quantos o nimero de pagamentos realizados para
a mesma factura.

Contudo, recomendamos que entrem em contacto com o Organismo Intermédio
responsavel pela validacdo da despesa para obter mais informacao sobre esta questao.

BENEFICIARIOS PORTUGUESES 108 de 110 V3 DE MAIO DE 2011



- Lo Unido Europeia *
COOPERACIKN TRANSFRONTERIZA Fundo B Deservolvimento Regiona W
ESPANA~-~PORTUGAL de to I : :

COOPERACAC TRANSFRONTERICA x>
o : ' Tiwestimaos no seu futuro i

Fase Auditor
1. E necessario entrar despesa a despesa?

Sim, o auditor tem de entrar despesa a despesa e efectuar as observacdes necessarias.

Fase de criacdo e envio do Pedido de Pagamento

1. Se como Beneficiario Principal recebi toda a documentacao da validagcao
de um beneficiario, e no entanto ndo a consigo juntar no Fondos 2007 a um
Pedido de Pagamento, qual pode ser o problema?

Até que os beneficiarios, na Fase “Validar Gasto”, ndo cliqguem no botdo “Cierre
Beneficiario”, essa validacdo ndo podera ser incluida num Pedido de Pagamento.

6.3. Comunicacéao de problemas no FONDOS 2007

Quando durante o uso da aplicacdo Fondos 2007 se produza um problema, o utilizador
deve proceder da seguinte forma:

ACESSO AO FONDOS 2007

Se se trata de uma ocorréncia relacionada com o acesso ao Fondos 2007
(impossibilidade de entrada no Portal da Internet, desaparecimento do icone do
escritério personalizado do utilizador, ou problemas de entrada), ou de um problema
que dificulte o uso normal da aplicacdo, ou relativo ao servico web Fondos2007SW, ou
a aplicagdo DocelWeb de assinatura electronica, devem utilizar o mecanismo de
notificacdo a Unidade de Coordenacdo de Ocorréncias dos servigos de informatica, que
se indica no proprio Portal da Administracion Presupuestaria (no menu “Notificacion de
incidéncias” pagina de identificacdo que é exibida quando o utilizador clica no link
"Acesso aos Sistemas de Informacgdo™ da pagina inicial do Portal)

http://www.oficinavirtual.pap.meh.es/sitios/oficinavirtual/es-
ES/SolicitudAccesoSistemas/paginas/incidencias.aspx

OCORRENCIA DE CARACTER FUNCIONAL

No caso de uma ocorréncia de caracter funcional (diferentes interpretacbes da
normativa, desconhecimento do uso da aplicacdo, sugestdo de melhoria funcional,
entre outros), devem notificar, mediante o envio de um correio electrénico, os
responsaveis da Direccion General de Fondos Comunitarios através do enderego
Fondos2007cte@sgpg.meh.es, especificando a palavra "GESTION" no assunto da
mensagem.
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OCORRENCIA POR FUNCIONAMENTO DA APLICACAO

No caso de uma ocorréncia causada por um funcionamento incorrecto da aplicacdo ou
distinto do esperado (incluindo problemas relacionados com os ficheiros XML de
importacdo de dados), devem utilizar o mesmo procedimento descrito no ponto
anterior, ou seja, enviar um correio electrénico para Fondos2007cte@sgpg.meh.es,
especificando a palavra "DESARROLLO" no assunto da mensagem. O problema sera
remetido para a Subdireccion General de Aplicaciones de Presupuestos y Fondos
Comunitarios, responsavel pelo desenho e construcdo da aplicacéo.

Para uma maior eficdcia no tratamento das ocorréncias, os emails notificando
ocorréncias de "GESTION" ou "DESARROLLO" devem ser dirigidos a
Fondos2007cte@sgpg.meh.es, com copia ao stc@poctep.eu, e incluir os seguintes
dados:

e Programa: POCTEP
Operacién: (acrébnimo do projecto)
Nome do utilizador
Cddigo de utilizador
Organismo a que pertence
Telefone de contacto
Motivo de consulta
Ficheiros anexos que evidenciem os problemas. ex: “print sreen’ das
mensagens de erro que aparecem. Atencdo, anexar toda a sequéncia para que
se identifique o “local” onde ocorre o erro.

Depois de aberta uma ocorréncia, caso seja necessario integrar mais informacéo, para
a sua correcta identificacdo e resolucdo, serdo os servicos de suporte que contactam
os utilizadores e ndo o contrario.
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