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¿Que es necesario para acceder?
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Cualquier certificado 
de la plataforma @firma

Cartão do Cidadão
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Leitor de smartcardPlugin Autenticação.gov instalado

Código PIN de autenticação

Cartão ativo nas opções de 
Autenticação e Assinatura Digital

(Loja do Cidadão)

Usuarios portugueses



Necesidades técnicas:
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Unicamente para los 

usuarios que van a FIRMAR

4 de 10



POCTEP 2021-2027
Registro de usuario en CoFFEE

5 de 10

Acceso por primera vez



POCTEP 2021-2027
Registro de usuario en CoFFEE

6 de 10

Acceso por primera vez
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Acceso por primera vez

La aplicación leerá parte de la información de su certificado, que aparecerá en pantalla de 
forma automática
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Acceso por primera vez

• Institución/Empresa:
• Cargo:
• Teléfono:
• Otro teléfono:
• Correo electrónico:
• Confirmación correo electrónico:
• Idioma:

Al aceptar finaliza el registro y se accede directamente a la aplicación.
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Acceso por primera vez

✓Registro finalizado
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Presentación de la candidatura

✓ El usuario puede empezar a registrar su candidatura
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Registar entidades

Para que uma entidade participe como candidata, deverá
obter previamente um Código EP (código Espanha-Portugal)

A aplicação CoFFEE Interreg permite:

- Pesquisar os Códigos EP das entidades já
registadas.

- Criar automaticamente Códigos EP para as 
entidades não registadas.
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Registrar entidades

CoFFEE Interreg dispõe de um motor de pesquisa para verificar se a 
entidade já tem um Código EP

Passo 1: confirmar se a entidade já está registada na aplicação CoFFEE Interreg

Listagem com os resultados da pesquisa

xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxxx
Caso exista, terá que
utilizar esse Código EP na
candidatura
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Registrar entidadesNovo registo. Passo 2: botão criar novo beneficiário

Novo registo. Passo 3: selecionar o país e o tipo de entidade (pública ou privada)
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Registrar entidadesNovo registo. Passo 4: dados de identificação NIF ou DIR3

Entidades 
Espanholas
e públicas

Resto das 
entidades

Indicar elemento identificativo:  
NIF ou DIR3 

da entidade a registar

Indicar o NIF da 
entidade a registar
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Registrar entidadesNovo registo. Passo 5: caso não exista um Código EP

Entidades 
Espanholas
e públicas

Resto das 
entidades

Se se confirmar que a entidade não
tem um Código EP associado, deve
selecionar a entidade para criar o 

respetivo Código EP.

Se se confirmar que a entidade não tem um
Código EP associado, deve selecionar

“seguinte” para criar o respetivo Código EP.
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Registrar entidadesNovo registo. Passo 6: completar os campos e registar o novo Código EP

Entidades 
Espanholas
e públicas

Resto das 
entidades

Completar a informação necessária
para criar o Código EP 

(NUT3, classificação, direção etc…) 
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Registrar entidadesNovo registo. Passo 7: criar o código e incluí-lo na candidatura

O código EP criado será suficiente para registar o beneficiário/entidade em qualquer candidatura.
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